
 

 

 

 

 

 

EXTERN 

 

 
 
 
 
Kontakt 
 Primärt telefonnummer – 

kopiera mobilnumret  
OM mobilnumret saknas  

 Berätta för låntagare om 
SMS-tjänsten 

 Fyll i mobilnumret 
 

Bibliotekshantering 
 Kortnummer = Lånekortsnummer 
 Kategori 
 Språk för meddelanden 

 
Konfiguration av bibliotek 
 Meddelande till låntagare – skriv  
Du kan inte låna kursböcker eller 
göra fjärrlån 
 
 Kommentar vid utlån – skriv 
EJ KURSBÖCKER; EJ FJÄRRLÅN 

OPAC- / Personalinloggning 
 Användarnamn = 

Lånekortsnummer 
 

Mer information 
 Personnummer ÅÅMMDDXXXX 
 Saknas svenskt personnummer, 

lämna fältet TOMT 
 

Meddelandeinställningar för 
låntagare – fältet SMS-nummer 
 Klistra in mobilnumret  
 Kolla att mobilnumret har 

följande format +467XXXXXXX 
(för svenska nummer) 

STUDENT 

LÄRARE / FORSKARE 

ÖVRIG PERSONAL 
 

 

Kontakt 
 Primärt telefonnummer – 

kopiera mobilnumret  
OM mobilnumret saknas  

 Berätta för låntagare om 
SMS-tjänsten 

 Fyll i mobilnumret 
 
 

Bibliotekshantering 
 Kortnummer = Lånekortsnummer 
 Kategori  
 Språk för meddelanden 

 
 

OPAC- / Personalinloggning 
 Användarnamn = 

Lånekortsnummer 
 
 

Mer information 
 Personnummer ÅÅMMDDXXXX 
 Saknas svenskt personnummer, 

lämna fältet TOMT 
 

Meddelandeinställningar för 
låntagare – fältet SMS-nummer 
 Klistra in mobilnumret  
 Kolla att mobilnumret har 

följande format +467XXXXXXX 
(för svenska nummer) 
 
 
 

STUDENT 
som skickar / e-postar 

låneavtal till oss 

 

 
 
 
Kolla  
 att webbformuläret är ifyllt – 

kategori Beställda lånekort 
 i Ladok att det är HiGs student 
 i Ladok – personnummer och fyll 

i det i personnummerfältet i Koha  
 

 
OM låntagare vill ha böcker 
hemskickade 
 Registrera låntagare – se 

Distans, Skicka bok 
 

Annars 
 Registrera låntagare – se 

Student 
 
 
Lånekort och låneavtal 
 Tilldela låntagare bibliotekets 

lånekort (det blåa) och stryk de 
två sista siffrorna på lånekortet  

 Datera och skriv under 
låneavtalet  
 
 

Skicka till låntagare 
 Kopia på det underskrivna 

avtalet 
 Välkomstbrev 
 Lånekort 
 

 

DISTANS, Skicka bok 
Mer än 5 mil och  

VILL ha böcker hemskickade ! 

 

 
 
 
Kontakt 
 Primärt telefonnummer – 

kopiera mobilnumret  
OM mobilnumret saknas  

 Berätta för låntagare om 
SMS-tjänsten 

 Fyll i mobilnumret 
 
 

Bibliotekshantering 
 Kortnummer = Lånekortsnummer 
 Kategori 

 Sort 1 – skriv  SKICKA BOK  

 Språk för meddelanden 
 
 

OPAC- / Personalinloggning 
 Användarnamn = 

Lånekortsnummer 
 
Mer information 
 Personnummer ÅÅMMDDXXXX 
 Saknas svenskt personnummer, 

lämna fältet TOMT 
 

Meddelandeinställningar för 
låntagare – fältet SMS-nummer 
 Klistra in mobilnumret  
 Kolla att mobilnumret har 

följande format +467XXXXXXX 
(för svenska nummer) 
 

LÅNTAGARREGISTRERING                      LATHUND 


