OMLAN

Vilkommen till Svenska Koha-néatverkets instruktionsfilmer. I den hér filmen ska vi titta pa hur
man lanar om medier i Kohas personalklient.

Omlan kan goras pa tva sétt. Vi borjar med den enklaste, mer begransade metoden, som forutsatter
att man har tillgang till materialet som ska lanas om.

Viilj fliken "Fornya” i personalklienten och lds av exemplarets streckkod.

Las av en streckkod fir att 1ana om:
81582113383 | skickal

Lanaut  Aterlamna | Fornya | Sgk lantagare  Sik katalogen

Exemplaret lanas om och en bekraftelseruta visar det nya aterlamningsdatumet.

Exemplar omlanat:
S roker du kétt och fisk / ( 81582113383 ) omlanad for Ture Test ( 91582092443 ) har aterlamningsdatum 2019-02-12

Det andra sdttet att gora omlan ger oss mycket mer kontroll och utgar fran lantagarens lanebild. Den
kommer vi at antingen genom att soka fram lantagarens detaljsida, eller via fliken “Lana ut”.

Oavsett vilken ingang du viljer, sok fram lantagaren via namn, lanekortsnummer, anvandarnamn
eller personnummer.

Naér lantagaren sokts fram hittar vi en sammanstéllning av lantagarens aktuella lan langst ner pa
sidan.

3Lan 2 Reservation(er) Begransningar

» Antal lan efter exemplartyp

Visa/Dalj kolumner Excel csv Kopiera Skriv ut
Lana om Aterldmna
Ateriamningsdatum + Titel : Exemplartyp s  Plats + Hembibliotek = Uanad . Utlnad o puge . avgins avgitts oo vl alla |
den fran vilj alla | ingen Ingen
Dagens utlanade exemplar
2019-01-08 En ausencia de Blanca / av Mufioz Molina, Bok Andra sprak  Alingsas 2018-12-11 Alingsas Hk 0.00 000 0 O O
Antonio 80013251203 bibliotek 128 bibliotek @av3 Sterstdende
omian)
Féregaende lan
2018-12-03 Resan till Pepparkakslandet : av Nerman, Bambok Julmedia Alingsas 2018-11-05 Alingsas Hcf 0.00 0.00 0 Reserverad Reserverad
Einar 11671792433 bibliotek 12:14 bibliotek
2018-12-03 Naringslara / av Christenson, Ingrid Bok Facklitteratur  Alingsas 2018-11-05 Alingsas Qca 0.00 1000 O O
89010781438 bibliotek 12:12 bibliotek

(3 av3 aterstiende
omlan)

ot 0.0 10.00 korraodatum for omian:

Efterskank boter vid &terlamnande: [
Visa alltid lan direkt

Ignorera grans for omlan: 1|« Lana om eller aterlamna valda exemplar & Lana om alla



I kolumnen “Lana om” framgar hur manga ganger varje exemplar redan har lanats om. I det har
fallet kan tva av titlarna ldanas om 3 ganger till.

Antalet omlan som tillats styrs av det egna bibliotekets laneregler.

R Aterlamna
Lana om
vélj alla | ingen el
1 g ingen
00 0O O
(3 av 3 aterstaende
omlan)
0 0 Reserverad Reserverad
0 0 O

(3 av 3 aterstaende
omlan)

e Forfallodatum fér omlan:

Efterskénk bater vid aterlamnande: [

Bocka for den eller de titlar som lantagaren vill ldna om. Klicka pa ”Lana om eller aterlamna valda
exemplar”.

+ Lana om eller aterlamna valda exemplar

Lanet har forlangts och det nya forfallodatumet visas i kolumnen ldngst till vanster.

Aterlamningsdatum 4

Féregaende lan
2018-12-03

2019-01-30

2019-01-30

Om lantagaren vill lana om samtliga titlar, behover inte rutan for omlan bockas for. Klicka bara pa
knappen ”Lana om alla”.

& | ana om alla

3



Om du vill kringga lanereglerna, gar det bra att ange ett specifikt forfallodatum fér omlanen. Fyll i
onskat datum for valda titlar och klicka dérefter pa ”Lana om eller aterlamna valda exemplar” eller
”Lana om alla”.

Forfallodatum for omlan:

I vissa fall kommer omlan inte att vara mojligt, t ex ndr antalet tillatna omlan uppnatts. Da
forsvinner mojligheten att bocka for exemplaret for omlan.

3 Inte
omlaningsbar

(0 av 3 aterstaende
omlan)

Om du dnda vill forlénga ett 1an, gor sa har: Vilj “Ignorera grans for omlan”. Bocka for titeln som
lantagaren vill lana om. Och klicka pa ”Lana om eller aterlamna valda exemplar”.

Ignorera grans for omlan: 3 i ]
- - + Lana om eller aterlamna valda exemplar
(0 av 3 aterstaende
omlan) @

For reserverade bocker gar det inte att ignorera gransen.

Lana om
vilj alla | ingen

0 Reserverad

Sa gar det till att lana om medier i Kohas personalklient.
Tack for att du tittade!



