Fjarrlan av bocker och artiklar - hela

flodet (v 2.0)

Bestillning
e Bestall i Libris som vanligt.

e Var uppmadrksam pa att lantagarens kortnummer i Libris maste stdmma med det i

Koha. Andra i Libris vid behov.

o Om materialet inte finns i Libris och du har bestallt pa annat hall (Oria, Subito)
—anvand Tomt formular (i Libris). Fyll i de bibliografiska uppgifterna, ange i
rutan Meddelande fran vilken leverantor du har bestéallt boken, dven
Bestillningsnummer el dyl. Fyll i lantagarinformation och ange Koh1 i
remisskedjan. Fortsdtt med bestéallningen som vanligt.

o LoggainiKoh1 och satt status pa Levererad.

e Librisbestallningar importeras till Koha med 3-minuters intervaller och deras status i
Libris (Uteliggande, Last, Remitterad, Levererad o dyl) uppdateras vid varje import.
Koha lagger sjalv reservation till ratt lantagare. [oklart varfor inte alla remissrundor

syns i Koha —anmalt till Magnus]

Ankomst

1. Gainifjarrlanemodulen

’k h Ange lantagarens kortnummer eller en del avnamnet

I Skicka

Lana ut | Aterlamna Fémya Sok lantagare  Sok katalogen

m

Nyheter
Nytt HiG-kort och inloggning

Om lantagare inte kan logga in!
Kolla om de farsdker anvanda numret pa det nya HiG-kortet utan att vi bytt lanekortsnumret i Koha.
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2. Sok fram boken/artikeln — anvand sokrutan

Visa fjarrlaneforfragningar
Detaljer for alla férfragningar

Visar 1 il 10 av 83 Visaubjekt W) Farsta | () Foregdende | 1 | 2 | 3 | 4| 5| .. | 9 | Nasta »)| Sista (w) SOK
Forfattare + Titel % |Lantagare + B'b;:g_r;mke Bibliotek ¢ Status ¢ Uppdaterad < Fjarrlaneforfragansnummer ~ Kommentarer ¢
Image : joumnal of 79202 Biblioteket  Inlan 2019-02-26 50 1 R o
nursing - Last 1:57:18 .
scholarship.
[Hig-190226-0001]
Harison,  Designforthe [ 79167 Biblioteket Inan 20190226 59 3 taiera i
Andrew, changing Levererad | 09:45:16
educational

3. Valj ratt post och klicka pa Hantera férfragan.

Pa sidan som 6ppnas ser du Detaljer fran biblioteket (oss) och Detaljer fran leverantor
(Libris). Se bilden nedan pa sidan 3.

Nagra av dessa uppgifter syns i lantagarens OPAC. [maste kollas battre]

Har ar det moijligt att kontrollera:

e Libris bestallningsnummer

e Lantagaren —lank

e Den bibliografiska posten — lank

e Det utldanande biblioteket — Aktivt bibliotek

e Langst ner finns statuskommentarer fran Libris. Du kan lagga till egen kommentar
som t ex "Exemplaret skadat vid ankomst. Blyertsunderstrykningar” o dyl.

e Om allting ar klart — klicka pa Ankomstregistrera



Hantera fjarrlaneforfragan

# Redigera begaran

& Ankomstregistrera

Detaljinformation om begéran

Detaljer fran biblioteket

Bestallnings 1D:
Lantagare:

%ibliograﬁsk post-
id:

Bibliotek:
Status:

Senast
uppdaterad:

Typ av
fiarrlaneforfragan:

Kostnad:

Pris:

Fjarrlaneforfragansnginmer

Hig-190225-0003

I 052 1428211]

79167

Biblioteket

Inlan Levererad

2019-02-26 09:45

MNAA

MNIA
MNIA

Det hade varit bra att ta bort
onodiga falt sa denna bild
blir mer 6verskadlig.

Personalkommentar:

Kommentarer:

Detaljer fran leverantér (Libris)

Aktivt bibliotek:
Author:

ISBN/I S SN:
Libris best.nr:

Lanetid,
garanterad:

Lanetid, max:
Melding:
Request ID:
Title:
[Hig-190225-0003]
Typ:

Xstatus:

Ar:

3 Kommentarer

H
Harrison, Andrew,
0203762657

Hig-190225-0003

5762709

Design for the changing educational landscape : sp
Lan

Olast

2013.

Kommentar av: Libris API [librisapi] 2019-02-25 11:24

Status andrad fran till Inlan Uteliggande.

Kommentar av: Libris API [librisapi] 2019-02-25 12:03

Status andrad fran Inlan Uteliggande till Inlan Last.

Kommentar av: Libris API [librisapi] 2019-02-26 09:45

Status dndrad fran Inlan Last till Inlan Levererad.

Lagg till kommentar



4. Om du hanterar en bok

e forbered en gul/orange remsa och sétt fast en streckkod i boken (vi ska testa

att anvénda befintliga streckkoder fran de utldnande biblioteken.)

e skriv den garanterade och den maximala lanetiden pa remsan.

e Skrivin den garanterade och den maximala lanetiden — bla pil

e Las av streckkoden — gron pil. OBS! Klicka inte pa Enter innan du har last in
streckkoden!!!

Lanetid

Lanetid,
garanterad:

Lanetid, max:

Message - email/print

Title:

Message:

Send message:

Message - SMS

Title:

Message:

Send message:

Streckkod

Streckkod:

Mar du ld=ser streckkeden kommer skjemat at skickas in.

Motta | Avbryt

Fjarrlan att hamta

Hej

En fiarrlanad bok finns att hamta:
Titel: Comfort theory and practice
Férfattare: Kolcaba, Katharine

Hamtas senast:

Hamtkod: 32419

Var snéll och hdmta boken sa fort som rr]ijjligt

@ Nei()Ja

Fjarrlan ankommen -

Ditt fjarrlan har ankommit til biblioteket: Comfort
theory and practice av Kolcaba, Katharine. Venlig
helsning Biblioteket

Vi skickar inte dessa
meddelanden just nu
eftersom vi anda maste
avisera via aterlamning och
da skulle l[antagaren fa
dubbla medd. Att gora:
stalla in sa att bade dessa
tva meddelanden (om vi
valjer Ja att skicka) samt
aviseringspapper triggas
igang vid inldsning av
streckkoden.

@ Nei(yJa




e G&uppibilden till laget Aterldmning och ls av streckkoden. Du far en bild p3
skarmen:

Reservation funnen:
10261000135045: IMPACT learning :

Reservera for:

PRYMKA, ANNA (95306148211) - Bibliotekarie
804 23 GAVLE
026-648945

apd@hig.se
Lantagarnotifikation: E-post.

Reservera vid Biblioteket

« Bekrafta reservation & Skriv ut och bekrafita

e Klicka pa Skriv ut och bekrdfta. Kom ihag att Firefox maste tillata pop-up fran
adressen https://hig-admin.bibkat.se/

e Avisering gar ut till lantagaren per mejl och SMS. Du far ett aviseringspapper att satta
in i boken.

e Avlarma boken i disken genom att ldgga pa plattan i lage Utldn.

e Stall boken pa reservationshyllan.

5. Om du hanterar en artikelkopia
e Om avgift ska debiteras avdelningen — skriv in det i Exceldokumentet innan
artikeln skickas med intern post; om bestallningen ar fran student — posta i kuvert
tillsammans med ett inbetalningskort.
e | Koha - klicka pa Ankomstregistrera och sedan pa Motta. Klart.

Utlan av fjarrlan i lanedisken

1. Lantagaren sager att hen vill hdmta en fjarrlanad bok. Be om att fa lanekort.
Ga till SOk lantagaren och Ias av lanekortet (det gar ocksa att séka pa hamtkoden om
du anvander Filter S6k falt och valjer Lantagarnummer). Hitta Lantagarnummer

ANNA PRYMKA (95306148211)

Holmsundsvagen 9 E Biblioteksanvindning
804 23 GAVLE

Primart 026-648945 Korthummer: 95306148211
te?ggg"“”mmer: ) Lantagarnummer: 26708
Annan telefon: 076-8002006 Kategori: Bibliotekarie (

Primar apd@hig.se Registreringsdatum: 2006-12-14
f.pf)s_tad_ress: . Utgangsdatum: 2019-06-08



3. Hamta boken fran hyllan — pa aviseringslappen syns bara Himtkoden
(=Lantagarnumret)

4. Klicka pa Lana ut knappen pa vanstra sidan.

5. Oppna Utldningsinstillningar — en bl lank under sjilva rutan L&na ut.

6. Aterlamningsdatum ldggs har in manuellt vid utlan. Som forfallodatum ange datum

som star pa gula remsan i boken som Maximal lanetid. Tryck pa Klart.

g’;g’é};fﬁ;ﬂ? # Redigera & Byt ldsenord 2] Duplicera B Skrivut =

Holmsundsvagen 9 E
804 23 GAVLE

026-648945 Lanar ut till ANNA PRYMKA (95306148211)
apd@hig.se Ange streckkod for exemplar:

Kategori: Bibliotekarie (BIB)

Hembibliotek: Biblioteket

Lana ut
Lana ut = Utlaningsinstaliningar ﬁz

Satsutléning Ange forfaliodatum (AAAAMM-DD)

2018—10-1723:59| | Minns for session:[T] Rensa

Detaljer

0 Okt - 2018 ~ ©
Avgifter Ma Ti On To Fr Sa Su
Mottagariistor 1] 2] 3] 4| 5] 6f 7]pransningar

8| 9| 10| 1| 12| 13| 14

Utlaningshistorik 15/ 16/ 17(l 18/ 19/l =20/l 21
Reservationshistorik 2| 3| M| 2] 6 7| B

29(l 3o 31| 1 2 3| 4
Andringslogg Tid 2350
Meddelanden Timme

Minut

Statistik
Mu Klart 3
Inkdpsidrslag

7. Nu kan du lasa in streckkoden som finns pa en lila lapp inuti boken langst bak. Fraga

om lantagaren vill ha kvitto, informera om skillnaden mellan garanterad och maximal
lanetid och uppmana lantagaren att behalla allt som féljer med boken.

8. Om remsan i boken uppger EJ HEMLAN giller endast l4sning i biblioteket mot
inlamning av pant (leg). | boken sitter en réd lapp — folj anvisningarna pa denna!

9. Observera! Ska du lana ut flera bocker at lantagaren, kan du behéva @ndra datum
for varje bok. Det sistvalda forfallodatumet star kvar tills man rensar eller dndrar.

Vi skulle vilja foérenkla utlan i lanedisken sa att personalen dar inte behovde satta in
forfallodatum manuellt. Vet inte riktigt hur, men det kunde vara sa att Max lanetid anges
nagonstans vid ankomstregistrering och det datumet véljer Koha att sdtta som forfallodatum
vid utlan. [Anmalt som Prio 1 for utveckling av Libriotech]

Omlan

1. Sok fram boken i fjarrlanemodulen och kolla varifran den ar lanad (Aktivt bibliotek)
2. Lana om boken hos lanegivande biblioteket
3. Gatillbaka till bokposten i fjarrlanemodulen och klicka pa lanken foér lantagaren
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Klicka pa Visa lan

Satt en bock i rutan Ignorera grans fér omlan.

Satt en bock i kolumnen Lana om (bla pil) — var uppmarksam att det ar ratt bok
Ga ner till rutan Foérfallodatum fér omlan. Satt datum enligt utlanande biblioteket
MINUS tre dagar (rod pil). Klicka pa Klart.

8. Klicka pa “Lana om eller aterlamna valda exemplar” (gron pil).

Nou e

2019-10-15 Space, place and Fjarrlan Biblioteket 2019-04-17 | Biblioteket 0.00 000 0 O
global digital work / 13:37 {0 v 0 dterstdende
10261000118236 omldn)

Totaler: 0.00 0.00 Farfallodatum far

omlan:
|
Efters id

aterlamn

Visa alltid 1an direkt

Ignorera grans far omlan: + Lana om eller aterlamna valda exemplar & Lana om alla

Klart!

Har far vi tanka till om vi kan géra omlan fran modulen och inte, som nu, fran lantagarbilden
i admin Koha.

Aterlamning
Boken aterlamnas redan i lanedisken och laggs pa “fjarrlanehyllan”. | samband med
aterlamning anonymiseras lanet.

Fjarrlanepersonal tar den aterlamnade boken fran hyllan och till sitt arbetsrum och soker
fram titeln i fjarrlanemodulen. Status ar Inlan Aterlamnad.

Klicka pa knappen Avs/uta. Om den inte finns — ladda om sidan (ibland flera ganger) tills
knappen dyker upp.

B Avsluta

SLUT

2019-04-23

Anna Prymka



