UTLAN

Vilkommen till Svenska Koha-néatverkets instruktionsfilmer. I den hér filmen ska vi titta pa hur
man lanar ut medier i Kohas personalklient.

Pa forstasidan i personalklienten, vilj fliken ”Lana ut”. Sok fram lantagaren via namn,
lanekortsnummer, anvandarnamn eller personnummer.

Ange lantagarens kortnummer eller en del av namnet:

Skicka

Lana ut | Aterflamna Fomya Sok lantagare  Sik katalogen

For att gora ett utlan, skanna in mediets streckkod.

Lanar ut till Ture Test (91582092443)
Ange streckkod fiir exemplar:

89021019286 Lina g,

» Utlaningsinstallningar

Nar lanet har registrerats visas titel, streckkod och aterlamningsdatum under utlaningsrutan.
Aterlimningsdatumet styrs av bibliotekets l&neregler for den aktuella lantagarkategorin i

kombination med exemplartyp.

Lanar ut till Ture Test (91582092443)
Ange streckkod far exemplar:

Lana ut

» Ltlaningsinstaliningar

Utlanad: Hattjakten / (39021019286). Aterlamnas 2018-12-03

Det gdr nu bra att fortsatta skanna in fler exemplar.

Under utlaningsrutan, vélj ”Visa lan” for att se en sammanstallning av lantagarens alla utestdende
lan, bade sddana gjorda vid tidigare tillfdllen och dagens.

Lana om Aterlamna
Aterlamningsdatum + Titel ¢ Exemplayp ¢ Plats ¢ Hembibliotek ¢ Udanadden = Utianad fran ¢ Hyllsig = Avgifts AVgift s opoyo oo, vl alla | ingen
Dagens utlanade exemplar
20181203 Hattjakten / av Nordauist, Sven - 48168910401 83021019286 Barmbok Biderbok | Alingsas bibliotek | 2018-11-05 12:29 Alingsas bibliotek | Hef 000 000 0[O O
3 av 3 Sterstdende omlr
20181203 Hundar - av GRASS, Ginter 80034334716 Bok Skenlitteratur | Alingsas bibliotek | 2018-11-05 1232 Alingsés bibliotek | Hee: 000 000 0[O [u]
(2 av 3 Sterstdende omlén)

Foregaende lan

2018-11-30 FJARRLAN Sialslivet : av Lilius, Albert - Sv depébibl 2017-10-23 000000032909 | Fjaman Fjarrian Sollebrunns bibliotek 2018-11-02 11:02 Alingsas bibliotek 777 10.00 0.00

Totater: - 10.00 090 apgaum oromien [ |@

Efterskank boter vid aterlamnande: []

Visa alltid 1an direkt []

Ignorera gréns for omlan: (1| + Léna om eller aterlamna valda exemplar || & Lana om alla



Om du vill se denna information direkt vid varje nytt utlaningstillfalle, bocka i rutan ”Visa alltid lan
direkt”.

Det finns flera satt att skriva ut ett kvitto. Det enklaste ar att forst placera markoren i utlaningsrutan
och trycka enter. Vilken sorts kvitto som skrivs ut styrs av parametern ”CircAutoPrintQuickSlip”.
Hogst upp pa sidan finns det fler valmojligheter for kvittoutskrift.

I vissa fall vill man kunna ange ett aterlimningsdatum som avviker fran den normala lanetiden, t.ex.
nar man ska lana ut ett fjarrlan 6ver disk. For att gora det, klicka pa ”Utlaningsinstallningar”

Lanar ut till Tage Test (91582093163)
Ange streckkod fir exemplar:

Lana ut

+ Utlaningsinstallningar

Ange firfallodatum (AAAA-MM-DD) -

I:I = Minns for session: || Rensa

[] Autematiskt cmidn
[ Fitrkorta inte lAnetiden baserat pd reservationer

Klicka pa kalenderikonen. Nér du valt aterlamningsdatum, klicka pa ”Klart”.

Lanar ut till Tage Test (91582093163)
Ange streckkod fér exemplar:

Lana ut

+ Utlaningsinstallningar

Ange forfallodatum (AALA-MM-DD) :

2018-01-31 23:E-B| “#| Minns for session: [ || Rensa
O [Jan 219 | O

joner
Ma Ti On To Fr Sa Su

1 2 ¥ - 5 B

7 8 9 10 1| 12| 13 ansningar
14| 15 16(( 17(( 18] 19| 20
21| 22| 23| 24| 25| 26| 27

Klart

Om det &r flera bocker som ska lanas ut med samma aterlamningsdatum, bocka for rutan ”Minns for
session”. Da far samtliga bocker det aterlamningsdatum som du valt. Nu kan du skanna in
streckkoderna for utlan, som vanligt. Denna funktion aktiveras av parametern ”SpecifyReturnDate”.



Funktionen ”Lana ut” gdr dven att komma at till vanster pa lantagarkontot.

Ture Test (91582092443)

Biblioteksvagen 1

44130 Alingsas
073645273
ture.test@alingsas.se
Kategori: Vuxen (VUXEN)
Hembibliotek: Alingsas
bibliotek
Lantagarmummer: 39018

Lana ut

Detaljer

Avgifter
Utlaningshistorik
Reservationshistorik
Meddelanden
Statistik

InkGpsforsiag

Sa gar det till att lana ut medier i Kohas personalklient.
Tack for att du tittade!



