LAGG TILL NY LANTAGARE

Vilkommen till Svenska Koha-néatverkets instruktionsfilmer. I den har filmen ska vi titta pa hur
man lagger till en ny lantagare i Kohas personalklient.

Oavsett vilken sida du ar pa i Koha gar det alltid att komma at ldntagarmodulen genom att klicka pa
“Lantagare” i personalklientens 6vre vanstra horn.

Utlaning Lantagare Sok~ ® Cart Mer ~

0 k h Ange lantagarens kortnummer eller en del av namnet;

Lana ut | Aterdlamna Fémya Sok lantagare

Nar du véljer "Ny lantagare” visas en lista ver bibliotekets lantagarkategorier. Dessa skapas och
modifieras i Kohas administrativa del.

+ My lantagare = | =+ Lagg till ny lantagare snabbt - [# Lantagarlistor
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Bibliotek dvriga
Bibliotekarie
Boken kommer
Dagbarnvardare
Deposition
Férskolor

Fritidshem

I det hédr exemplet vdljer vi kategorin ”Vuxen”.

Statistisk
Talboken kommer
Talbokslantagare

Under arbete

Vuxenutbildning



Da kommer vi till sjdlva formuléret dar lantagarinformation registreras.

Lagg till lantagare (Vuxen)

&l Spara *® Avbryt

Lantagaridentitet

Eftermamn: | | Obligatoriskt
Farmamn: | | Obligatoriskt
Fodelsedatum: | | 7 Obligatoriskt

(AAAA_MMDD)

(JKvinna () Man (@) Ingen angiven

Rodmarkerade félt dr obligatoriska. Det gdr att stdlla in vilka falt som ska vara obligatoriska via
systeminstdllningen BorrowerMandatoryField. Det dr ocksa mojligt att dolja oonskade falt. Detta
gor du via BorrowerUnwantedField. Beroende pa dessa instéllningar ar det mojligt att din
installation av Koha skiljer sig fran det som visas i den hér filmen.

BorrowerMandatoryField

BorrowerUnwantedField

Da borjar vi att fylla i formuléret.
Vi borjar med lantagarens efternamn och férnamn. Fodelsedatumet kan skrivas in for hand eller sa
kan man bldddra fram rétt datum i kalendern, som visas nér du klickar pa den lilla kalenderikonen

till hoger. Sedan anger vi lantagarens kon.

Lantagaridentitet

Efternamn: |Suensson | Obligatoriskt
Farnamn; |Suea ‘ Obligatoriskt
Fodelsedatum: |1guu_m_g1 |_| Obligatoriskt

Alder: 118 ar 11 manader

(@ Kvinna ()Man (7)Ingen angiven



Vidare till lantagarens adressuppgifter. Beroende pa bibliotekets meddelandeinstédllningar anvands
denna adress for pappersutskick.

Huvudadress

Adress: |r-a1edelvégen

Gatunummer: | q2g

Postnummer. | 54334

Ort: |Hemstaden |

Under rubriken kontakt skriver vi lantagarens telefonnummer. Observera att numret som skrivs i det
hér faltet inte anvands for eventuella SMS-utskick. Mer om det senare.

Nu fyller vi i faltet ”Primér e-postadress”. Denna adress kommer att anvédndas for att skicka
paminnelser och andra meddelanden.

Kontakt

Primart | 123456789 |
telefonnummer: Visas pa fverfiringskvitton

Primar |svea.svensson@exempel.se
e-postadress:

Visas pa dverforingskyitton

Nu vidare till Bibliotekshantering. Forst laser vi av lanekortets streckkod. Lantagarens hembibliotek
ar forifyllt med det bibliotek som man &r inloggad pa. Och lantagarkategorin Vuxen har vi redan
valt.

Bibliotekshantering

Kortnummer: |999999999 | Obligatoriskt
Kortnummer maste vara mellan 1 och 32 tecken.

Bibliotek: |Alingsés bibliatek v| Obligatoriskt

Kategori: [vuxen v | Obligatoriskt




I nasta del av formuléret kan vi gora instdllningar for lanekontots giltighetstid. Registreringsdatumet
ar forifyllt med dagens datum. Utgangsdatum kan vi lamna tomt, sa berdknas giltighetstiden
automatiskt enligt instdllningarna for den aktuella lantagarkategorin. Men det dr mojligt att ange ett
utgangsdatum och pa sa sétt ge lanekontot valfri giltighetstid.

Sedan finns det tva meddelanderutor. Det som skrivs i den forsta rutan visas pa lantagarens
anvéandarsida i OPAC. Skriver man ndgot i den andra rutan visas det i personalklienten vid utlan till
lantagaren.

Konfiguration av bibliotek

Registreringsdatum:| 5g1g-12-20 i

Utgangsdatum
(lamna tom for
automatisk
berakning):

Meddelande till
lantagaren:

Detta meddelande visas pa denna lantagares anvédndarsida i OPAC

Kommentar vid
utlan:

Detta meddelande visas ndr exemplar ldnas ut til denna ldntagare

Nu ér det dags att vdlja anvdndarnamn och 16senord. Anvdandarnamn anvands i kombination med
l6senord for inloggning i OPAC. Det finns fa begransningar fér anvandarnamnets utformning. Vi
skriver ”svea.svensson”, men det skulle ga lika bra att anvénda lantagarens personnummer som
anvandarnamn.

Om vi tittar pa faltet for 16senord kan vi se att det har biblioteket har en minimilangd fér sina
l6senord. Losenordet maste vara minst fyra tecken langt. Detta stélls in via systeminstédllningen
minPasswordLength. For hogre sdkerhet finns instdllningen RequireStrongPassword. Med denna
paslagen stédlls hogre krav pa l6senordets utformning.

Pa tal om inloggningsuppgifter. Om anvandarnamn och lésenord ska anvandas for identifiering i
sjdlvbetjaningsautomat, undersok vilka format som kravs.

OPAC-/personalinloggning

Anvandarnamn: | Syea.svensson |

Ldsenord: | R |

Kortaste losenord: 4

minPasswordLength

Bekrafta IGsenord: | ssas |

RequireStrongPassword



Da har vi slutligen kommit till Meddelandeinstallningar for lantagare. Denna del visas bara om
EnhancedMessagingPreferences ar paslagen.

Har stéller vi in hur lantagaren onskar att fa meddelanden fran biblioteket. Instdllningarna &r
forifyllda beroende pa den aktuella lantagarkategorin. Vad giller paminnelse om kommande
aterlamningsdatum ar det &ven majligt att ange hur langt i forvag lantagaren kommer att fa
paminnelsen — i vart fall tre dagar i férvag.

For meddelandetypen “Reserverat exemplar tillgangligt” klickar vi for SMS. Med dessa
instdllningar kommer var lantagare bade fa SMS och e-post nér hon har en reservation att hamta.
Om SMS ska anvédndas maste vi fylla i lantagarens mobilnummer i filtet langst ner. Det racker
alltsa inte att vi redan har angett lantagarens mobilnummer hogre upp pa sidan. Kontrollera vilket
format som numret ska ha for att SMS-tjansten ska fungera. I vart fall lagger vi till landsnummer
46.

Meddelandeinstidllningar for lantagare

Dagariforvag SMS5 E-post Endast sammanfattningar@® Meddela inte
Aterlamningsdatum -

Paminnelse om kommande aterlamningsdatum

Reserverat exemplar tillgangliat -
Inlamning av exemplar -

OOr BFE
&

Oodr OO0
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Utlaning av exemplar -

SMS-nummer: | . 45123456729

Da var vi fardiga med registreringen. Nér vi sparar kommer vi till lantagarens detaljsida. Har kan
man kontrollera att allt ser rétt ut. Sedan ar det bara for lantagaren att borja anvanda bibliotekets
tjdnster.

=l Spara » Avbryt

Sa gar det till att ldgga till en ny lantagare i Kohas personalklient.
Tack for att du tittade!



