Koha Cirkulation
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Ny lantagare

F2 Las in personnummer

Klicka pa Redigera
Las in streckkod i Kortnummer
F11 (spara)

e Ta bort WR i Begransningar

AVA A A

Byta kategori

e F2 Lasin lanekortsnummer
o Klicka pa Redigera under Biblioteks-
anvandning

o Byt kategori under Biblioteks-
hantering

e F11 (spara)
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Aterlamning

e F4 Las in streckkoden i rutan
e Kvitto? Ctrl+P

e Bestalld?
o Tryck pa Enter

Superkorta manualen

Sok lantagare

Alternativ:
F2 L3s in lanekortsnummer

F2 Las in personnummer

F2 Skriv in del av eller helt namn

F2 Klicka pa + efter sdkrutan, sa kan
man gora en faltsokning pa t ex
telefonnummer
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Andra utskicksmetod

e F2 L3s in lanekortsnummer

e Ga till Meddelandeinstallningar for
lantagare

o Klicka pa Redigera
o Klicka i 6nskad metod
e F11 (spara)

Forlanga ett l1an

o F6
e L3sin bokens streckkod

Alternativ:
® F2 Las in lanekortsnummer
e Markera lanen som ska fornyas
e Klicka pa Lana om
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Forlanga laneckort

e F2 Lasin lanekortsnummer
o Klicka pa Mer
e Vilj fornya lantagare

Lana ut

e F5 L3s in lanekortsnummer
e L3s in streckkod i rutan for exemplar

o Klicka pa Skriv ut, om du vill ha
kvitto
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Stallai ko

e F1 S6k fram boken

¢ Klicka pa Reservera

e L3sin lanekortsnummer
e Ange hamtbibliotek

e Klicka pa Reservera



Koha Cirkulation

Lagga om ko

e F1 SOk fram bok

e Vid bokens detaljinformation—
valj Reservationer

e Flytta med gréna pilarna

Andra aterlamnings-
datum (bokinkast)

e F4
Klicka pa Kalenderikonen

Andra datum

Las in bokens streckkod

Forseningsavgifter

e F2 Las in lanekortsnummer
e Klicka pa Avgifter i vanstermenyn
e Klicka pa Betala valda

o Klicka pa Bekrafta

Superkorta manualen

Ta bort bestalining
via boken

e F1 Las in bokens streckkod
o Klicka pa siffran vid reservationer

o Klicka pa réda krysset efter ratt
lantagarnummer

e Aterlamna boken

X
Ej) pa plats

o Klicka pa Sok katalogen—Sok titel
o Klicka pa titeln

o Klicka pa Exemplar i vanstermenyn
e Vilj ratt streckkod

e Ga till Forlorad status

¢ Vilj Ej pa plats i rullmenyn

o Klicka pa Stall in status
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koha fak¢a

e koha skapades 1999 i Nya Zeeland
e koha betyder gava pa maorispraket

e koha har vunnit manga priser for
sin open source l6sning
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Ta bort bestalining
via lantagare

e F2 Las in lanekortsnummer
e Klicka pa Reservationer (langt ner)

o Andra till JA i radera-kolumnen for
boken

o Klicka pa Annullera markerade
reservationer

e Aterlimna boken

Forlanga liggtid

e OBS en ny reservation maste goéras
o F1 SOk fram bok
Klicka pa titeln

Klicka pa Reservera i den 6vre delen
Las in lanekortsnummer

Ange hamtbibliotek

Klicka pa Reservera

Aterlamna boken

Akoha

FREE LIBRARY SYSTEM

Goteborgs universitetsbibliotek
April 2018

Med reservation fér dndringar



