Manual Kursbodcker Koha 2018-02-16
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Aktuella kurslitteraturlistor for kommande termin ar underlag for forvarvet av kursbocker.
Bel&gg hos leverantdrerna.

Starta VVoyager och XP

Sok fram rétt titel och upplaga i Voyager, finns ingen post i Libris, sok upp via “remote” och
modifiera, ”save to database” och ldgg pé bestdnd “’save to database”, spara dven 1 XP
(”SaVe”

Se till att ratt ISBN ligger dverst

1. Attimportera en bibliografisk post fran Libris:
Oppna Inkodp i en flik och Verktyg i en annan flik (anvand Chrome eller Mozilla)

av namnet

| skickal
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Borja pa fliken Verktyg — scrolla ner under katalog och klicka pa Forbereda marc-poster for
import

Katalog
Satsradering av exemplar

Radera en sats med exemplar
Satsmodifiering av exemplar

Modifiera exemplar 1 en sats
Satsradering av poster

Ta bort en sats med poster (bibliografiska eller auktoritets)
Satsmodifiering av poster

Modifiera en sats med poster (biblio eller auktoritet)
Automatisk dndring av exemplar baserat pa alder

Definiera regler for att modifiera exemplar baserat pa alder
Exportera data

Exportera bibliografiska, auktoritets- och exemplarposter
Inventering

Utfér inventering av katalogen
Etikettverktyg

Skapa utskrivbara etiketter och streckkoder fran katalogdata
Snabbverktyg for ryggetiketter

Ange en streckkod for att generera en utskrivbar ryggetikett. For anvandning med
speciella etikettskrivare

Roterande samlingar

Hantera roterande samlingar
Mallar for MARC-modifiering
antera mallar for att maodifie
Forbereda MARC-poster for import
drbered MARC-poster i resenuoa
Hantera forberedda MARC-poster

Hanterade forberedda MARC-poster, inklusive slutféra och dngra importer

-poster under import.

Ladda upp lokal omslagsbild
Verktyg for att ladda upp skannade omslagsbilder for visning | OPAC

Klicka pa Browse...

RC-paster fér import

Forbereda MARC-poster fér import

« Valj en MARC-il att forbereda i importreservoaren. Den kommer att lasas och varje gill
+ Du kan ange ett namn for denna import. Det kan vara anvandbart att komma ihag varif

Forbered poster i reservoaren

Valj fil att _

drbereda: No file selg
Ladda upp fil

atus w

cted.




Da oppnas Utforskaren — File upload (dé&r finns filer med datum som sparats via XP, jamfor
Virtua - Oppna post i fil)

PP
Bibliotek: Dokument
VIRTUA
Namn Senas
er
| . Ekatalogisering 2013-
180116.rec 2018-
180112rec 2018-
180111.rec 2018-
180110.rec 2018-
180109.rec 2018-
171222 rec 2017-
171221.rec 2017-

Valj fil (dagens datum) och klicka for att 6ppna i Koha
Klicka pa Ladda upp fil

Klicka pd Forebered for import langst ner pa sidan (kan ta lite tid att importera)

Forbered poster i reservoaren

Vilj fil att
forbereda:

L=

Uppladdningsfériopp: I —| 100%

Browse... | 180116.rec

Anvind mall fér MARC-modifiering:

Modifiera post  Anvand ej. A
med féljande mall:

< Forbered for |mp0rl|




Vanta en stund och till slut kommer denna bekraftelse upp:

=+ Firbered MARC-poster I=Hantera firberedda poster

Forbereda MARC-poster for import
MARC férbereda resultat :

. ibliografiska poster
« 1 poster i fil
. inte firberedda pa grund av MARC-fel

« 1 poster farberedda
¢ [ poster med minst en traff i katalog per matchningsregel "KohaBiblio”
5 e [ exemplarsposter hittade och farberedda

N\

Nu ar importen klar.

2. Att skapa en korg

Ga till fliken Inkop:

Sok fram vald leverantor pa valfritt satt t ex genom att klicka pa Hantera bestéllningar. En
lista 6ver utestaende bestéllningar med leverantorerna i alfabetisk ordning kommer upp.

Klicka pa Ny korg for att skapa ny order.

Sok leverantorer:
h a ” ] Sku:ka|

Leverantérssokning | Bestallningssokning

erantor

<+ Ny leverantér
e

ar Sok leverantoér: 4 resultat funna

Vélj en leverantor i listan for att ga direkt till ratt stalle. Adlibris -

landen Visa alla korgar | Show active vendors only

- Adlibrians
. An — Antal N Exemplar . Skapad

Nr. Namn a oy | GlnesEr forviintas s av ¢ Datum ¢ Korggrupp ¢+ Stingt ¢ Atgérder
101  Emma 180108 5] 3 3 Emma 2018-01-08 @ Visa ||+ Laggtilli korg
Ternrud
42 Emmatest3no 3 1 3 Emma 2017-11-15 @ Visa || + Laggtill i korg
items Ternrud
1 Emma test 1 17 (4 13 (4 13 Emma 2017-11-02 @ Visa ||+ Laggtill i korg
avbruten) avbruten) Ternrud
41 Emmatest2 4 4 4 Emma 2017-11-15 @ Visa ||+ Lagg till i korg
Ternrud
43 Emma test 4 3 2 (1 avbruten) 3 Emma 2017-11-15 2017-11-24 || @ Visa
noitems Ternrud
44 Emma test 5 3 3 3 Emma 2017-11-15 @ Visa || 4 Lagg till i korg
items Ternrud
100 Emma180104_2 2 (1avbruten) 2 (1avbruten) 1 Emma 2018-01-04 @ Visa || + Lagg till i korg
Ternrud
5 G171108 CEK 6 5 6 Camilla 2017-11-08 @ Visa || # Lagg ill i korg

ccccc

Intra.ub.gu.se/cgi-bin/koha/acqui/basketheader.pl?booksellerid=1&op=add_form




Fyll i korgnamn enligt mall t ex Ge180116 JJ (JJ &r initialer for den som bestéller, l&gg till tex
en 1:a om det bestélls fler med samma datum och bibliotek och bestéllare)

P DESTANTISSURTITTY

Lagg till en korg till Adlibris

Korgnamn: Ge180116 JJ Obligatoriskt
Faktureringspl Efonomiska biblioteket -
Leveransplats: Exonomiska biblioteket v
Leverantér:  Adlibris M
Intern
kommentar:
Leverantérskon

Create  yse default (cataloging the record) ¥
items when:

Spara| Avbryt

Valj faktureringsplats (ditt bibliotek) och leveransplats (ditt bibliotek fér kursbdcker)
Create items when... vilj “use default (cataloging the record)”

Spara. Korg &r nu skapad.

3. Laggtill i korg.

Klicka pa Lagg till i korg

Ycoha

Leverantorssokning

JEE

Bestallningssokning

Hem > Inkdp » Adlibris > Basket Ge180116 JJ (110) for Adlibris

+ Laggtillikorg || # ReMigerakorg || @ Radera dennakorg || & Exporterasom GSV | v || & Skapa EDIFAGT-bestalining

Inkép
Acquisitions home
Sena bestallningar

Fakturor

EDIFACT-meddelanden
Administration

Administration home

Budgetar

Budgetstallen

Valutor

EDI-konton

Bibliotek EAN

Korg Ge180116 JJ (110) fér Adlibris

Leveransplats:
Faktureringsplats:
Skapad av:
Oppnad den:
Staende ordrar:

Ekonomiska biblioteket
Ekonomiska biblioteket
Jenny Johansson
2018-01-16

Nej




Ett nytt fonster 6ppnas, Valj Fran en forberedd fil.

Lagg till bestillning till korg

* Fran en befintlig post:

e Fran ett forslag

e Fran en prenumeration

« Bestall fran en ny (tom) post
e Fran-enexternka

e Fran en forberedd fil

. reservationer

Vilj fil genom att klicka pa Lagg till bestallningar (den senaste ligger 6verst). Titlarna i filen
kommer upp i lista.

0 » Lagg till bestaliningar fran iso2709-fil

Valj vilken fil du vill lagga till korgen

Sok:

Visar 11ill15av 15 | Visa 20 ~w -ohjekt | < Forst « Foregaende Nasta » Senast »

#

Filnamn ¢+ Kommentarer + Status + Fdérberedda = Bibs s

180116 rec Forberedd 2018-01-16 3 Lagg till
10:13 bestallningar

171130.rec Farberedd 2017-12-04 12 Lagg till
13:26 bestallningar

171204 rec Farberedd 2017-12-04 3 Lagg till
13:24 bestallningar

171129 rec Farberedd  2017-11-29 3 Lagg till




Valj Lagg till bestallning . Ny bestallning (formulér) éppnas.

Lagg till besta

Valj for import Exemplarinfo

ingar fran (180117.rec forberedda den 2018-01-17 11:12

Standard-bokfaringsdetaljer

Wilj alla | Rensa alla | Matchning: | KohaBiblio (9995c)

|| Visa inaktiva budgetstallen: [ ]

Spara| Avbryt

[] Anrop fran inre rymden : Nilsson, Elin, (915011
[] Global Wallace : Thompseon, Lucas, (1501320661) ( MA

[ Tarpilens ar { Ojala, Lupina, (9188183122) ( MARC | Kart | Lagg till

) (MARC | Kort | Lagg till bestallning )

Kort | Lagg till bestalining )

Scrolla ner till Bokforingsdetaljer och fyll i: kvantitet, budgetstélle, leverantdrspris.

Spara.

Bokforingsdetaljer

Obligatoriskt

+| Obligatoriskt Visa inaktiva: []

(exklusive skatt)

Kvantitet: |4
Budgetstalle: | Ge Kursbok
Valuta: |sEK .
Leverantorspris: | 180
Ostikert pris: [
Momssats: [pggg .

rabat: 09000

Ersa'ttningskostnad:| 120.00

| (justerad for SEK, exklusive skatt)

Budgetkostnad: | 180.00

| (exklusive skatt)

Totalt: | 720.00

|(budgeterad kostnad * kvantitet)

Verklig kostnad: | 0.00

|[exl<lusi'ue skatt)

Intern kommentar:

Leverantorskommen




4. For titlar som finns i den lokala katalogen, gor sa har:

Skapa korg, se ovan (eller fyll pa redan skapad korg).
Lagg till i korg

Skriv in ISBN, titel, forfattare i rutan vid Fran en befintlig post.

Lagg till bestillning till korg

* Fran en befintlig post: [Lejonel som ville borsta tand]ﬂ
» Fran ett forslag

« Fran en prenumeration

» Bestall fran en ny (fom) post

¢ Fran en extern kélla
-
-

Fran en forberedd fil
Fran titlar med flest reservationer

Avbryt

Klicka sok.

Du hamnar i en trafflista fran den lokala katalogen (du ér fortfarande kvar i Inkdp...) och
klicka pa Bestallning. Ny bestéllning (formulér) éppnas.

Sok efter befintliga poster

1 resultat hittade

Sammanfattning Férlaggare Upphovsritt -
. . u In the Wild Books, ; 2014 a Bestllning
Lejonet som ville borsta tinderna / by Aberg, Solna - MAR

C.C,

9789163770302 - [43] 5. - - Originalupplaga 2014 ;
23

] Ziewrs #5ll hootslinine $ill baren




Fyll i foljande under Bokforingsdetaljer: kvantitet, budgetstélle, leverantorspris

TOTTAETE,  ADET], . O,
Forlaggare: |n the Wild Books,

Upplaga:
Publiceringsar: 2014

ISBN: 9789163770302

Serie:
Bokfdringsdetaljer
Kvantitet: 4 Obligatoriskt
Budgetstille: Ge Kurshok ~ Obligatorniskt Visa inaktiva:

Valuta: SEK

Leverantdrspris: [ 310| ] (exklusive skatt)

Osiakert pris:

Momssats: (o,

Rabatt: (pooo %

Ersattningskostnad: 310 qp (justerad for SEK, exklusive skatt)
Budgetkostnad: 31000 (exklusive skatt)
Totalt: {24000 {budgeterad kostnad * kvantitet)
Verklig kostnad: 5 op (exklusive skatt)

Intern kommentar:

Spara.

Det gar bra att fylla pA samma korg under dagen (se Manual for olika sékningar)
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5. Skicka med EDI

Nér du &r klar ska ordern skickas med EDI (obs! den ska INTE dppnas om néar den val ar

skickad med EDI, da skapas dubbletter).

Klicka pa Skapa EDIFACT bestéllning (korgen stangs och skickas)

Ge180117 JJ (111) for Adlibris

Korg Ge180117 JJ (111) fér Adlibris

4+ Lagg till i kerg # Redigera korg i Radera denna korg © Stang denna korg

Leveransplats:
Faktureringsplats:

Ekonomiska biblioteket
Ekonomiska biblioteket

Lejonet som ville borsta
tanderna / av Aberg, C. C,

- 9789163770302 , In the Wild
Books, 2014

[Lagg till intern anteckning]
[Lagg till leverantorsanteckning]

Totalt (GST 0)
Totalt (SEK)

Skapad av: Jenny Johansson
Oppnad den: 2018-01-16
Staende ordrar: Nej
Bestéllningar
Visa all information
Visar1til2av2 visa 20 ~ -objeki < Forst « Foregiende Nasta »
RRP ekost
Nr. = Bestillning %+ exklusive ¢+ exklusive ¢+ Kvantitet ¢
skatt skatt
258 Kaj lar sig spela hockey / av 220,00 220,00 5
Ekstedt, Katarina,
-9789176179390
[Lagg till intern anteckning]
[Lagg till leverantérsanteckning]
257 310,00 310,00 4

& Exportera som CSV

w) | SOk

Totalt
exklusive
skatt (SEK)

1100,00

1240,00

2 340,00
2 340,00

+ GST=

- & Skapa EDIFACT-bestallning

0,00 Ge Allméant

0,00 Ge Kurshok

0,00
0,00

Budgetstille + Leverantorsrapport ¢

W% E-postbestallning

Modifiera

Modifiera
QOverforing

Modifiera
Overforing

A

AV
K
be|
ka
1

Ay
K
be
ka
14
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Valj bestéllande biblioteks kursboks-konto — Valj skicka EDI-bestéllning.

Sok leverantorer.
0 k O h a Skicka

Leverantérssékning | Bestallningssokning

Hem » Inkép > Korg (110)

InkSp Vilj vilket bibliotekskonto som skall sdnda EDI-ordern
Acquisitions home
Sena bestallningar Valj bestallande biblioteks konto:
Fakturor Biomedicinska biblioteket (487234) [Biomed bibl Adlib MON BILL] -
EDIFACT-meddelanden Biomedicinska biblioteket (40740.002-01) [Biomed Daw MON BILL] -
Administration Biomedicinska biblioteket (407400-5-1) [Biomed Daw xbest BILL]
Administration home Biomedicinska biblioteket (585-360) [Biomed Delb MON BILL]
Budgstar Ekonomiska biblioteket (2862954) [Ekon bibl Adib KS BILL ]
Budgetstallen Ekonomiska biblioteket (445486) [Ekon bbl Adib MON BILL]
Valutor Ekonamiska bibloteket (103103419) [Ekon bibl Adib xbest BILL] S
EDl-konton Ekonomiska bibloteket (690013) [Ekon bbl Daw KS BILL]
Bibliotek EAN

Ekonomiska biblioteket (40646.001-01) [Ekon bibl Daw MON BILL]
Ekonomiska biblioteket (406460-2-1) [Ekon bibl Daw xbest BILL]
Ekanomiska biblioteket (586-100) [Ekon bibl Delb MON BILL]
Ekonomiska biblioteket (586-150) [Ekon bibl Delb xbest BILL]
Humanistiska bblioteket (485341) [Hum bibl Adib MON BILL]
Humanistiska bblioteket (464532) [Hum bibl Adib xbest BILL]
Humanistiska biblioteket (40686.004-01) [Hum bibl Daw MON BILL]
Humanistiska bblioteket (40686.004-02) [Hum bibl Daw xbest BILL]

L Lim Ll COQ S20Y Tl el ol taon 0pi ]

Valj Ja, stang.

Ar du siker pa att du vill generera en EDIFACT-bestillning och stinga korgen
Ge180116 JJ?

Koppla denna korg till en ny korggrupp med samma namn ||

+ Ja, stang (Y) x Nej, stang inte (N)

Klart!
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