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Fjärrlån 

 

1. Beställ i Libris som vanligt. Kopiera bokens ISBN från beställningen. 

 

2. Gå in i Katalogisering 

 

 

3. Sök via SRU-sökningen 
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4. Sök på ISBN (klistra in), alternativt titel och författare. 

 

5. Tryck på Import. Om det finns fler poster kan du trycka på Kort för en 

överblick på posten, välja en och importera. 
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6. Nu är posten importerad och kan redigeras. Det enda som ska redigeras här är 

fält 942 – Koha item type, välj Fjärrlån och Spara1. 

 

7. När man har sparat, får man fram exemplarposten.  

 

 

                                                           
1 Tidigare har vi även skrivit [FJÄRRLÅN] i titeln, men efterhand som fler bibliotek läggs till i katalogen och posterna 
slås ihop orsakar detta problem. Vi gör därför inte detta längre. 
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Här fyller man i några fält: 

− Not for loan – Beställd 

− Collection code – Fjärrlån 

− Location – fylls i automatiskt 

− Shelving location - Fjärrlån 

− Full call number – Skriv i versaler FJÄRRLÅN 

− Non-public note – skriv beställningsnummer 

Lägg till exemplar. 
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8. När du har lagt till exemplaret, kan du reservera boken på låntagaren som har 

beställt den. 

 

 

 

          Sök på låntagaren 
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            Reservera 
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När boken har kommit: 

9. Sök fram boken och gå in på Redigera exemplar 
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10.  I fältet Not for loan - kryssa bort Beställd. 

 I fältet Barcode - scanna eller skriv streckkoden. 

 I fältet Non-public note skriv från vilket bibliotek boken har kommit. 

 I fältet Public note skriv info om återlämningen (t.e.x. Garanterad lånetid 30      

 dagar, max lånetid 180 dagar). 

Spara! 

 

Dra av streckkoden i återlämningen så får du ut en avisering till låntagaren och en 

lapp att sätta i boken. 

Ställ boken på reservationshyllan. 

 

 

 

 

 

 



Hjo stadsbibliotek_Koha manual 
 

9 
 

Utlån av fjärrlån 

11. Tryck på Utlåningsinställningar 

Återlämningsdatum läggs här in manuellt vid utlån. 
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Återlämning av fjärrlån 

12.  Återlämna som vanligt. Det finns inget meddelande om att det är fjärrlån, 

utan titta på Hyllsignatur och Kommentar. 

 

 


