Akoha

CIRKULATION

So6k lantagare

Klicka pa Sok Lantagare eller tryck F2.

Skriv eller 1ds in personnummer eller
lanekortsnummer i sékrutan. Du kan ocksa
skriva in hela eller delar av lantagarens namn.
Efter sokrutan finns ett litet +, klicka pa det for
att gora en faltsokning pa t ex telefonnummer
eller e-postadress.

Registrera ny lantagare

So6k upp ny lantagare pa personnummer (F2).
Klicka pa Redigera.

Scrolla ner till Kortnummer och las in streckkod
fran kortet.

Scrolla vidare till Lantagarbegransningar och
klicka i Ta Bort-rutan for Webbregistrering.
Tryck pa F11 eller Spara.

Utlan

Tryck F5 eller klicka pa fliken Lana Ut.

Las in lanekort eller personnummer. Du kan
ocksa knappa in personnumret foljt av Enter.
Lantagarens namn visas foljt av en ruta for att
lasa in bokens streckkod. Las in bokens
streckkod, boken ar nu utlanad. Titel samt sista
aterlamningsdatum visas i den gréna rutan.

[ [Sok]
Sik falt: | Standard v
Soktyp: | Innehaller
Bibliotek: | Alla v
Kategori: | Alla v

Sok lantagare | [anaut Atedamna Femya  Sok katalogen

Udning  Lantagars  Sok = Mer =

Akoha | ]

Sak lintagar
gare » Detafntomation o 1Batagave Carl 141614943)

2 || @siwute || Qsokmrresenaton || oiagommeassiance || mere

Biblioteksanvindning

Ana ut
Detaljer
Ytterligare attribut och identifierare

Godkannande:  Bibioleksraglema accepterade vd bestalning av GU-kortet
Import: gukert uppdat

Meddelande Parsonuppgifter
Porsor

mer: 7801154852

Alternativ adress

Meddelandeinstiliningar for lantagare
Paper  SMS  Epost | SMS & Email
Alternativ kontakt

Paper  SMS ® Emai|  SMS and Email

Lanar ut till Carl Larsson (5141614943)
Ange streckkod far exemplar:

Lana ut

» Utlaningsinstaliningar
Utldnad: Det naturrettslige kontraktparadigmet : (1001611197). Aterlamnas 2018-02-26

1 Lan 1 Reservation(er) Begransningar

& Visa lan

Visa alltid |an direkt

Om kvitto pa lan onskas, klicka pa Skriv Ut efter att registrering av lan &r klar, och vélj sedan Skriv Ut
Kvitto. FOr 6versikt pa lantagarens samtliga lan, valj Skriv Ut Sammanfattning.

Carl Larsson 180418
Goteborgs Universitetsbibliotek



[Skriv text]

Aterlamning
Aktivera funktionen Aterlamning genom att klicka Reservation funnen:
° f1: 2 e e 1001611197: Det nat ttslige kontrakt di | 2

pa fliken Aterldmna eller trycka F4. L3s in bokens ki e
streckkod.

Reservera for:

Larssen, Carl (5141614943) - Personal - GUB (PE)

N .. ° 41471 Géteborg
Ar det ko pa boken dyker en ruta upp med . callasson@ubguse
. . . . . Qverfor till: Samhallsvetenskapliga biblioteket
information om bokens destination. Ar boken
beSta”d pé dltt bIbIIOtEk, trka pé Enter'tangenten + Bekrafta reservation och éverfaring & Skriv ut kvitto, dverfor och bekrafta |
sa skrivs en bestallningslapp ut. Klickar man pa
bekrafta sa gors ingen utskrift.

Ska boken med institutionstransport sa star inte detta i rutan utan bara pa den utskrivna
bestallningslappen.

Onskar lantagaren ett kvitto p& bocker
aterlamnade i disk, eller pa vad man har )
hemma, &r det enklast att skriva ut en ot st i
lantagarsammanfattning. Klicka pa lantagarens
namn, darefter pa Skriv Ut och valj Skriv Ut o spsmsnans e
Sammanfattning. Knappen ”Skriv ut kvitto” ar S —
daremot inte ett kvitto utan en transportslip, sa
den behdver vi inte anvanda.

Akoha

Eftersom Koha kors i webbldsaren gar det att skriva ut vilken sida som helst genom att trycka CTRL-P.
Detta kan t ex anvdndas for att skriva ut ett kvitto pa aterlamnade bocker, men da ar det viktigt att
kolla sa att det enbart ar den aktuella lantagarens bocker som visas pa skarmen.

Andra aterlamningsdatum Ateriamna

Ange gtreckkoc for emm.pl.:_r Skicka
Klicka pa kalenderikonen for att andra aterlamningsdatum, Ange dsamningsdaun (VAA WD |
t ex vid tdmning av bokinkast, l4s darefter in streckkoden. Om | | ot

. ° . . . 0 Feb v 2018 ~
flera bocker ska aterlamnas med samma datum, klicka i rutan

g O . . ° Ma M On To Fr Sa Su
Kom ihag for nasta lan.
T g
Tid 23:59
Timme
Minut
Klart

Carl Larsson 180418
Goteborgs Universitetsbibliotek



[Skriv text]

Férlangning av lan

Klicka pa Sok lantagare (F2), skriv eller I3s in lantagarens personnummer/kortnummer.
Scrolla ner till listan pa lantagarens lan, markera ett eller flera lan och klicka pa Lana om eller
Aterldmna valda exemplar, alternativt Lana om alla. Nu férlangs alla Ian som det inte ar ko pa.

Har du boken pa plats i disken kan du aven vélja Fornya i vanstermenyn (eller trycka pa F6) och sedan

ldsa in bokens streckkod.

Fjarrlan, forskarlan samt |an till personal dr det automatiska omlan pa.
Det ser man pa att det star ” Schemalagd fér automatiskt omlan” i listan.

o

oy
" a
na

Stélla lantagare i ko

Sok fram boken i katalogen.

Om du har bokens streckkod kan du séka

upp boken via den, klicka pa Sok Katalogen
och las av bokens streckkod. Klicka pa
Reservera, lis av lanekortnumret. Du kan
ocksa knappa in kortnumret eller
personnumret manuellt, eller séka upp
lantagaren pa namn. Ange hamtbibliotek och
klicka sedan pa Reservera.

+Ny~ | # Redigera~ || &Spara~ &3 Skriv ut

[JReservera

The gothic cathedral : the architecture of the great church 1130-1530 / Christopher Wilson
Av: Wilsen, Christopher.
Materialty p: Bok

Fériaggare: London : Thames and Hudson, cop. 1580

1052 (inb.}; 9780500276815 (hft.) {199 11 (hit.) (1992}

Y n | Gotisk arkitektur | Katedraler -- historia | Katedraler -- Europa -- 1130-1530 | Vasteuropa
DDC-klassifikstion: 72

Other classific ation:

MARC forhandsvisning: \isa

Exemplarreservation gors pa samma satt som ovan, men markera det 6nskade exemplaret och klicka
sedan pa Reservera. Fortsatt sedan pa samma satt som for bib-reservation.

Ta bort bestéllning via bok

0 Har du bokens streckkod kan du séka upp boken via den.

Klicka pa Sok i Katalogen och las av bokens streckkod.

Klicka pa siffran efter Reservationer.
Klicka sedan pa det roda krysset efter ratt
lantagare sa raderas reservationen.

GOr sedan en aterlamning av boken for att
se om den &r reserverad av nagon annan.

+ Ny~ # Redigera - & Spara~ & Skrivut LJReservera

Normal

The gothic cathedral : the architecture of the great church 1130-1530 / Christopher Wilson
Av: Wilson, Christopher.

[ Box

n : Thames and Hudson, cop. 1980

MARC

Materialty

ISBD

Exemplar

Reservationer (1)

Utlaningshistorik

(hft.) (1892
- historia

raler - Europa - 1130-1530 | Vasteuropa

Other classification: o
MARC férhandsvisning: Visa

Reservationer: | 1

Carl Larsson 180418
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[Skriv text]

Ta bort bestéllning via lantagare

Klicka pa Sok lantagare (F2) och skriv in
personnummer eller 13s av lanekort.
Klicka pa fliken Reservationer langt ner
pa sidan. | radera-kolumnen langt ut till
hoger andrar du till JA for den
reservation du vill radera. Tryck sedan
pa Annullera markerade reservationer.

Andra ordning i kén

Klicka pa S6k Lantagare (F2) och las in
lanekortnummer. Klicka pa
Reservationer och déarefter pa bokens
titel. Flytta reservationen upp och ner
med de grona pilarna eller anvand
Prioritet (2 for plats tva i kon osv.)

Férseningsavgifter

O Lar Avgifter 1 Resetiau(eu) Begransningar

Reservationsdatum - Titel ¢ Hyllsignatur ¢ Streckkod
2018-02-08 The gethic
dral

Hémta pa + Utgdng + Prioritet

Samhallsvetenskapliga biblioteket (aktuell) * 1

a?
Rﬁ

e

Wilson
Christopher

Befintliga reservationer

Prioritet Lantagare Kommentarer Datum Utgang

B B 5141614043 2018~
&

02-08

Hamtningsbibliotek Detaljer Q
Nésta
tiligngliga

Samhallsvetenskapliga biblioteket v

Uppdatera reservationer

Om lantagaren ar sparrad p.g.a.
forseningsavgifter eller obetald
rakning visas detta 6verst i
lantagaroversikten.

# Redigera & Byt I6senord £ Dubblett & Skriv ut - Q Sk for reservation ¢ Lagg till meddelande

Betala alla biter

Avgifter: Lantagaren har obetalda béter & avgifter pa 769.00. | Betala

Lantagarens konto ar begransat till 2099-12-31 med forklaringen: OR, Obetald rakning Visa begransningar

pa knappen “Betala”.

Prin‘mdre-
postadress:
For att se och betala avgifter, valj Beigers
Boter i menyn till vanster, eller klicka
# Redigera & Byt ldsenord £ Dubblett = Skriv ut = Q, 50k fir reservation ¢ Lagg till meddelande Mer =

Konto Betala boter Skapa manuell faktura

v Valjalla | X Rensa alla

| Betala belopp| | Betalda valda | Avbryt

Avgifter Beskrivning Betalningskommentar Kontotyp Belopp Utestaende belopp
¥ Fine , Aterlamnad fér sent (Varfor vetenskap? - F 20,00 20,00
Totalt skyldig: 20,00

Skapa manuell kredit

Granssnittet for betalning av avgifter ar fortfarande under utveckling. Viktigt att komma ihag ar att
man EJ kan betala pagaende avgifter (for bécker som inte aterlamnats).

Rékningar som kommit in via Koha visas i listan och kan betalas pa samma satt som 6vriga avgifter.
Kostnad for bok (ej Arbetskostnad) férsvinner nar boken aterlamnas. Rakningar som kvarstar fran
Virtua visas INTE i listan utan syns bara som ett rakningsnummer i ett anteckningsfalt.

Carl Larsson 180418
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[Skriv text]

Saknade exemplar — Ej Pa Plats

Sok fram boken i katalogen och klicka pa titeln. Valj
sedan Exemplar i menyn till vanster.

Bladdra ner till ratt exemplar. Klicka pa
rullgardinsmenyn vid "Forlorad-status” och vilj Ej pa
plats.

Klicka darefter pa Stall in Status. Exemplaret satts
nu som Ej pa Plats fran dagens datum.

Sparrhantering, Forlorat lanekort

Om det finns en spérr pa lanekortet visas detta
overst i detaljvyn. For att snabbt ta bort befintliga
sparrar, klicka pa Visa Begransningar.
Sparrhanteraren visas nu langst ner pa sidan, klicka
pa Ta Bort-knappen féljt av OK for att ta bort en
sparr.

Normal

MARC

ISBD

Exemplar
Reservationer (1)

Utlaningshistorik

4Ny~ || #Redigeraw || &Sparaw || &Skrivut || [JReservera
The gothic cathedral :
av Wilson, Christopher
Biblio-nummer: 974931
Hyreskostnad: 0.00
ISBN: 0500341052 (inb.)
Forlaggare: London : Thames and Hudscn,

Fysisk information:
Antal exemplar:

Streckkod 1001121037

304 s :ll
2

Exemplarinformation [Redigera exemplar]

Hembibliotek:
Exemplartyp:
Hyllsignatur for exemplar:
Kopia nummer:
Ersittningspris:

Statusar
Aktuell plats:
Utlaningsstatus:
Aktuella omlan:

Humanistiska biblioteket
Monografi

OM Ib 01/94

1

0.00

Humanistiska biblioteket

Forlorad-status:

Farlorat den:
Skadestatus:

Tillbakadragen-status:

Tillbakadragen den:

Wl . __sm in status.
Valj

T :
| Ferkommen

¥ | |statlin fistus

Till fakturering

# Redigera || @Bytldsenord || 3 Dubblett

= Skriv ut

Lantagarens konto &r begransat Visa begriansningar

Han Solo (3731235750)

Milenium Falcon

R2-D2 Corellia

Forlorat Lanekort och Ogiltig Adress hanteras inte pa samma satt som sparrar for Obetald Rakning,
Webbregistrering etc. Dessa kallas i Koha for “flaggor” och hanteras i sektionen Flaggor for
Lantagarkonto, som du hittar genom att klicka pa Redigera och darefter scrolla ner en bit i listan.

For att markera ett lanekort som férlorat, klicka pa
Redigera och scrolla ner till Flaggor for
Lantagarkonto. Andra flaggan Férlorat kort till Ja.

Nar du gjort en andring, tryck F11 eller scrolla upp
och klicka pa Spara-knappen for att spara
andringarna.

Flaggor for lantagarkonto

Forlorat kort:

® Ja

Ogiltig adress: Ja

Lantagarbegransningar

Ingen

# Ingen

Lantagaren har fiir nuvarande inga begransningar.

L&gg till manuell begrédnsning

Orsak |wviljarsak

Utgang: = Rensa datum

Avbryt

Carl Larsson 180418
Goteborgs Universitetsbibliotek
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[Skriv text]

Forlanga giltighetstiden

Tryck F2 och l&s in lanekortsnummer.
Klicka pa Mer.

Valj Fornya lantagare.

Byta anvandarkategori

Tryck F2 och l3s in lanekortsnummer.
Klicka pa Redigera-knappen.

Byt kategori under Bibliotekshantering och
tryck darefter pa F11 eller Spara.

Sok lintagare

nermton for rtagare pan solo ¢

Han Solo (3731235750)

Detaljer

Godkannonde: kol
Biter

Perss
Persor

. Personnummsr |
Holds history 12sifirigt format:

iftor

Utliningshistorik

Meadelanden

K
Paper | SMS  Epost  SMS & Email
s Paper| - SMS| « Emai

SMS aummer

#Redigera || @Bgiosenon || @iDubbiex

Yiterligare attribut och identifierare

Meddelandeinstillningar fér lantagare

Bl

Alternativ adress

Redgea

SMIS and Email

Alternativ kontakt

Eftamamn
Fomann

Akoha

e Dtaljoromation:

Jan Sodo (3731235750

Meddelandsinstaliningar for lantagars
Faper | SMS  Epost  SMSA&Email

Paoer « SMS| Email and Emai

Biblioteksanvindning

Alternativ adress

Alternativ kontskt

Istallet for att anvanda Redigera-knappen langst upp kan man som genvag anvanda redigera-
knapparna i respektive sektion av lantagarposten. Da kan du bara redigera information i den aktuella
sektionen. Anvandarkategori hittar du t ex under Biblioteksanvandning.

Andra utskicksmetod

Tryck F2 och las in [anekortsnummer. Ga till
Meddelandeinstéllningar for lantagare,
antingen genom att klicka pa Redigera-
knappen i menyn, eller klicka pa Redigera i
sektionen Meddelandeinstallningar for
lantagare.

Klicka i 6nskad utskicksmetod. Glom inte att
om du andrar i faltet fér SMS-nummer maste
du dven dndra i faltet for Primart
Telefonnummer da dessa inte ar
sammankopplade!

Han Solo (3731235750)

Milenium Falcon
R2-D2 Corellia

han.sclo@milenium.falcon

Kategori: Externa (EX) - bor
Sverige (EX)

Hembibliotek: Humanistiska
biblioteket

Lana ut
Detaljer

Boter
Utlaningshistorik
Holds history
Meddelanden
Statistik

Inkdpsférsiag

Hem » Lantagare » Detaljinformation for lantagare Han Solo (3731235750)

# Redigera & Byt ldsenord £ Dubblett —_

I
| @

Han Solo (3731235750)

Milenium Falcon
R2-D2 Corellia

Primér e-

han_solo@milenium.falcon
postadress:

Redigera

Ytterligare attribut och identifierare

Godkéannande: Biblicteksreglemna accepteras
Personuppgifter

Personnummer: 5811115555
Personnummer i 325811115555

12-siffrigt format:
Redigera

Meddelandeinstéllningar fér lantagare

Paper = SMS | E-post SMS & Email

Paper| = SMS Email SMS and Email

SMS-nummer: 1234556678990

Carl Larsson 180418
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