Manual Inkopsforslag Koha

Hamta bestallningar i t ex Stig och Fjarrkontrollen, belagg dessa hos leverantor (utgava, pris

mm) som vanligt.

Starta VVoyager och XP.

Sok fram rétt titel och upplaga i Voyager, finns ingen post i Libris, sok upp via “remote” och

modifiera, “save to database” och ldgg pa bestdnd, “save to database”, spara dven i XP

(save”).

Koha:

Oppna Inkép i en flik och Verktyg i en annan flik.
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Ga till Verktyg — scrolla ner under katalog till Férbereda marc-poster for import (klicka pa

detta):
Akoha

dem » Verktyg

Lanaut  Aterlamna Fomya | SOk katalogen

_antagare och cirkulation
_antagarlistor
Hantera Iantagariistor.
Jatron clubs
Manage patron clubs
{ommentarer
Kentrollera |antagarkommentarer.
mportera lantagare
Importera |Antagardata
fleddelanden och kvitton
Definiera meddelanden (meddelanden som skrivs ut eller skickas via e-post far
Grseningar osv)
Jtlosare for forseningsmeddelande/status
Stall in utlosare for meddelanden/status for farsenade exemplar
_antagarkortverktyg
Skapa utskrivbara lantagarkort
Satsvis i isering av la
Satsradering av lantagare och radering av lanehistorik for 1ntagare
3atsmodifiering av lantagare
Satsmodifiera lintagare
Taggar
Kentrollera |antagantaggar
_adda upp lantagarbilder
Ladda upp Iantagarbilder satsvis eller ettitaget

Skicka

Katalog
Satsradering av exemplar
Radera en sats med exemplar
Satsmodifiering av exemplar
WModifiera exemplar | en sats
Satsradering av poster
Ta borten sats med poster (bibliografiska eller auktoritets)
Satsmodifiering av poster
Modifiera en sats med paster (biblio eller auktoritet)
Automatisk @ndring av exemplar baserat pa alder
Definiera regler for att modifiera exemplar baserat pa alder
Exportera data

Exportera bi , aukoritets- och
Inventering

Utior inventering av katalogen
Etikettverktyg

Skapa utskrivbara eliketter och fran

Snabbverktyg for ryggetiketter

Fler verki
Kalender
Definier
CSV-profiler
Hantera
Loggranskn
Bladdra
Nyheter
Skriva n
Schemalg:
Schemz
Redigera ci
Citatred
Verktygsinst
Anvand
Ladda upp
Laddav

Ange en streckkod far att generera en utskrivbar ryggetikett. For anvandning med speciella

efiketts krivare
Roterande samlingar

Hantera roterande samlingar
Mallar for MARC-modifiering

H ARC-pester under impaort.
Forbereda MAL

Groerea i BT ITESE
Hantera forberedda MARC poster



Klicka pa Browse...

Forbereda MARC-poster for import

« Valj en MARCHil att forbereda | importreservoaren. Den kommer att |dsas och varje giltig post
« Du kan ange ett namn fir denna import. Det kan vara anvandbart att komma ihag varifran det

Forbered poster i reservoaren

Coomse. ]

Valj fil att
forbereda;

5 Ladda upp fil

o file selected.

Da oppnas Utforskaren. (Dér finns filer som sparats via XP, med datum. Jamfor
Virtua:”Redigera post i fil”).

Valj fil och klicka for att 6ppna i Koha, dvs markera den och dubbelklicka eller klicka pa
”Oppna” i samma fonster

LL o

r', File Upload
BR— . —
{_J{_J [ » Bibliotek » Dokument » Mina dokument » VIRTUA ~ | 42| sok i virTUA
L MAR( -
Ordna = Ny mapp ==
. ¢ Favoriter ~  Bibliotek: Dokument _
tion . Ordna eftel

M Skrivbord VIRTUA

£l Tidigare platser MNamn Senast En‘clracl Typ

- Bibliotek _

& Hamtade filer L 117121 2.rec 2017-12-1211:03 REC-fil

L L 1171211.0ld 2017-12-1113:54 OLD-fil
tan = Bibliotek L 1171128.0ld 2017-11-28 14:50 OLD-f?I

=) Bilder L 1171127.0ld 2017-11-2713:19 OLD-fil
s/staty 3 Dokument || 171124.0ld 2017-11-2416:31 OLD-fil

. 171122.0ld 2017-11-22 16:29 OLD-fil

2 Filmer f— )

Jvl Musik L 117112 .0ld 2017-11-2115:46 OLD-fil
gav L 1171120.0ld 2017-11-2016:37 OLD-fil
- 1% Dator L 1171116.0ld 2017-11-1615:25 OLD-fil

. o .
Klicka pa Ladda upp fil:
Forbereda MARC-poster for import
mn ar " . " L
« Valj en MARC-l att forbereda | importreservoaren. Den kommer att |asas och varje giltig post komm
» Du kan ange ett namn fiir denna import. Det kan vara anvandbart att komma ihag varifran det firesla
Forbered poster i reservoaren
Valj fil att
i, -_Bruwse._. 171212 rec
farbereda:
n

Ladda upp fil
itatus ﬂ



Klicka pa Forebered for import langst ner pa sidan (kan ta lite tid att importera)

Forbereda MARC-poster for import

tion s Valj en MARCHIl att férbereda i importreservoaren. Den kommer att |4sas och varje giltig post kommer att férberedas far senare
« Du kan ange ett namn fir denna import. Det kan vara anvandbart att komma ihag varifran det fareslagna MARC-datat kommer n;
Forbered poster i reservoaren
ilj fil att -
forbereda: Browse_.. | 171212rec

ton
z/status
19 av WeelEhbhbiolyleee——
itagare

Anvand mall for MARC-modifiering:
der

Modifiera post  Anviandej. -
med féljande mall:

plar
empiar Férbered far import
;

ster

Vanta en stund och till slut kommer denna bekraftelse upp:

=+ Forbered MARC-poster i=Hantera forberedda poster

Forbereda MARC-poster for import
MARC firbereda resultat :

= Bearbetar bibliografiska poster

= 1 poster i fil

 ( poster inte farberedda pa grund av MARCfel

= 1 poster firberedda

» [ poster med minst en traff i katalog per matchningsregel "KohaBiblio”
i » [ exemplarsposter hittade och forberedda

Fortsatt i fliken Inkaop.



Vi ska forst skapa en korg att lagga vara bokbestallningar i.
I inkopsfliken:

S6k fram vald leverantor pa valfritt satt, t ex genom att klicka pa Sok vid Hantera
bestallningar:

Sk leverantérer:

oha s

Leverantorssokning | Bestallningssdkning

== My leverantdr

15 home
lIningar Inko
eddelanden Hantera bestillningar
m
ion home Leverantdr:
an
Alla tillgangliga budgetstillen for Humanistiska biblioteket
Visar 1 till 55 av 55 | Sok:
AN

Valj leverantor i rullgardinslistan:

Sok leverantor: 4 resultat funna

Valj en leverantér i listan for att ga direkt till ratt stafle. Adlibris

Visa alla korgar | Show active vendors only

Adlibris + My korg || & Taemotleverans
N..:  Namn e ¢ antal o] Cxemplar

Du hamnar i en lista bland korgar gjorda hos vald leverantér.

Klicka pa Ny korg vid ratt leverantor for att skapa ny order:



= My leverantar

Sok leverantor: 4 resultat funna
Valj en leverantér i listan fir att ga direkt till ratt stalle.  Adlibris -

Visa alla korgar | Show active vendors only

Adlibris @- Ta emot leverans
N fnta " Antal - Exemplar

B —_ exemplar * | bibposter ~ forvantas  ©
101 | Emma 180108 3 3 3
42 Emmatest3no 0 1 0
items
1 Emma test 1 12 (4 avbruten) 13 (4 avbruten) 8
4 Emma test 2 3 4 3

am - S - ~ ra P -

Fyll i korgnamn enligt mall, t ex Gp171129 JJ (JJ ar initialer for den som bestaller och om
du bestéller fler &n en korg for samma bibliotek hos samma leverantér och samma datum
numrera korgarna enligt: Gp171129 JJ2)

Valj faktureringsplats (ditt bibliotek) och leveransplats (Hum bibl eftersom det ska
katalogiseras pa G).

Create items when... vélj placing an order (Inképsforslag — da blir det automatiskt en
exemplarpost att lagga reservationen pa):



Lagg till en korg till Adlibris

IE

Faktureringspl Biomedicinska biblioteket

Gm 180124 UH

Leveransplats

umanistiska biblioteket
Leverantdr:  Adlibris -

Intern
kommentar:

Leverantorskon

Create
items when:

placing an order

Spara| Avbryt

Spara. Korg skapad.

Obligatoriskt

Léagg titlar som ska kopas i korgen genom att klicka pa Lagg till i korg:

# Redigera korg

=L aggtilli korg

 Radera denna korg

X Exportera som

Korg Gm 180124 UH (124) for Adlibris

Leveransplats: Humanistiska biblioteket
Faktureringsplats: Biomedicinska biblioteket
Skapad av: Ulrika Holmgren
2018-01-24

Staende ordrar: MNej

Oppnad den:

Create items

Placing orders
when:

Ett nytt fonster med flera alternativ poppar upp — L&gg till bestéllning till korg.

Vilj Fran en forberedd fil och klicka pa det.



Lagag till bestilining till korg

* Fran en befintlig post:

 Fran ett forslag

« Fran en prenumeration

« Bestall fidn en ny (tom) post

* Fran en extern kalla

 Fran en férberedd fil

o Fran titlar med flest reservationer

En forberedd fil, eller ev en lista med forberedda filer visas. Valj fil att 6ppna genom att
klicka pa Lé&gg till bestallningar:

8ok leverantdrer:

!a [l ] Sk\cka‘
—| Leverantorssckning ,Wgasokﬂing

» Korg 98 » Lagg till bestaliningar fran iso2709-fil

Vilj vilken fil du vill lagga till korgen

Visar 1il1av1| Visa 20 . -objekt 4 Forst < Foregdende Nasta ) Senast w)| Sok

Filnamn ¢+ Kommentarer = Status < Férberedda = # *

Bibs
171212.rec Forberedd | 2017-12-12 1 Lagg till
12:26 bestallningar
Visar 11il1av1 | ) Férst ) Foregdende MNasta » Senast »)

Filens titlar kommer upp i lista. Bocka i en titel i taget:

Valj for import Exemplarinformation Standard-bokfaringsdetaljer

“ilj alla | Rensa alla | Matchning: KeochaBiblic (95995c) w | Visa inaktiva budgetstdllen:

Methods in enzymology. (0128113446) | MARC | Kort | LAgg till bestallning )
jurfaktarens karlek / Arkham, Candice (913250375X) ( MARC | Kort | Lagg till bestallning )

En tjurfaktares ode [ Martin, Lars, (9132419252) ( MARC | Kort | Lagg till bestallning )

ipara| Avbryt
Ny bestallning (formul&r) 6ppnas.

For varje titel géller: fyll i under Bokforingsdetaljer: vid behov kvantitet (1 ar default),
pris, budgetstéalle.

Skriv Inkdpsforslag i Statistik 1 for bécker som bestélls till Ge, Gm och Gp:



Lagg till bestallningar fran (180123.rec forberedda den 20

Valj for import

Wilj alla | Rensa alla | Matchning: KohaBiblic (9885c)

Matchar biblio 2490349 (poang

Rabatt:

Exemplarinformation

Morgan / Holm, Bengt Ason, (0879385588)

Standard-bokféringsdetaljer

w | Visa inaktiva budgetstallen: [ |

( MARC | Kort | Lagg till bestalining )

=1000). Morgan /

% (Om det dr tomt anvands rabatten fran leverantéiren)

Budgetstalle:  GmAlonografi A
Cstatistik 1: ilnkﬁpsfﬁrslagl J\/

Statistik 2:

[ Morgan / Holm, Bengt Ason, (3613014106) ( MARC | Kort | Lagg till bestallning )

D Morgan / Pratt, Hugo (9518871434) ( MARC | Kort | Lagg till bestallning )

Spara

L&gg reservation:

Hogerklicka pa titeln och 6ppna i ny flik. Ga éver till den fliken (Katalog).

Ardv Redigera Visa Historik Bokmarken Verktyg Hialp

T — TR ™M

" =
P
£# Sok | GUNDA % [ E-post-uli « B - Studentpo... x | il Goteborgs u.. % id Goteborgs u... xj 14 Kohas Inksp > Korg GI7121... % | +
@ hitps//koha-staging-intra.ub.gu.se/cgi-birf koha/acqui/basket. plibasketno E1 @ || Q conservation resources online B & =
P ging quse/cy Y p

[B) Mest besokta &) Start:intranat [l Erasmus Mundu

Hem, Inkép » Dawson » Basket G171212 LL (98) for Davjson

Inksp

ZOppna om denpa korg

+ Acquisitions home

gem.

&) Kursportalen (17 SAB amnesord &) Tidsk. 47 LIBRIS &% Svensk MeSH [ Outlook Web App G Google [ Felanmalan HIGAB » GOTLIE - folkbibliotek... ' printservice.gu.se Pap.

XExporterasomCSY | ~

» Sena bestallningar

| Eakturor Korg G1712[12 LL (98) for Dawson
+ EDIFACT- L ' biblioteket Korggrupp: Ingen grupp - Andra korggrupp
Administration Faktureringsplats: | Humanistiska biblioteket
. Administration home .‘fkpd av: Lena | Larsson
. Budgetar (;(I?P“?:‘:idl?"- 20171212
. Budgetstallen ll:p[::(atlea:l. isgﬁg
+ Valutor leveransdatum: o
. EDl-konton Staende ordrar:  |Nej
» Bibliotek EAN Best'allningar
7] Visa all infarmation
Wisar 1til1av1 | visa P0 ~ objekt| 0 Forst < Foregdende Nasta M) Senast | Stk
RRP ekost Totalt GST E
Nr. » Bestillning +  exklusive ¢ exklusive < Kvantitet ¢ exklusive skatt < % + GST ¢ Budgetstille ¢ Leverantorsrapport <
skatt skatt
228 FenieE e Rept 367.20 367,20 1 367,20 0 0,00 G Kulturstudier
the consciousness. av Rundquist, Eric Oppna lank i ny fli
—2u917§9027200174| 9027200173 , John Be Oppna lank | nytt fanster
(o] lank t fonst
[L&gg ill intern anteckning] [L&gg il ppna (ank |yt privat fanster
leverantarsanteckning] Ligg till bokmarke far lankmal
Totalt (GST 0) Spara lank som... 367,20 0,00
Totalt (SEK) Kopiera lankadress 367,20 0,00
Wisar 1t 1av1 | «) Forst 1 Foregdende Nasta | S Crmg adi T inewe"
Inspektera element
£ Print Edit WE »
Svenska  English Iv
psi//1 ging b fcgibin/koha/catalogue/ 490310 I I




| Katalogfliken:

Klicka pa Reservationer i vanstermarginalen och reservera boken for lantagaren:

FYROTILU

Lanaut  Aterlamna Foémya | Stk katalogen

em » Katalog » Detaljinformation fér Free indirect siyle in modermism. Representations of the consciousness.

&=y - # Redigera = X Spara~ & Skriv ut [ Resemnvera

Normal
Free indirect style in modernism. Representations of the const
MARC Av: Rundquist, Eric.
Materiathyp: @ Bok
ISBD Serie: Linguistic Approaches to Literature: 29,
Forliggare: Amsterdam : John Benjaming B.V. 2018
Exemplar Beskrivning: 194 p.

ISBN: ST23027200174; S02T7200173.
DDC-klassifikation: 810/820
WMARC forhandsvisning: Visa

Reservationer (0)
Utlaningshistorik

Exemplar Beskrivningar Inképsdetaljer
Andringslogg

Sok upp lantagaren pa valfritt satt (personnummer, lanekortsnummer, namn t ex.)

em » Katalog » Free indirect style in modernism. Representations of the consciousness. » Reservera Fi

Reservera Free indirect style in mod

Normal

MARE Ange lantagarens kortnummer eller en del av namnet:
ISBD Holmgren, Ulrika

Exemplar

Reservationer (0)
Utianingshistorik

Andringslogg

Andra eventuellt Hamta p& och fyll i Reservation upphér gélla datum (satt lang tid vid
inkopsforslag). Reservera néasta tillgangliga exemplar skall vara ibockad.

Klicka pa den 6vre reservera-knappen. (Ignorera varningstriangeln):



Reservera Free indirect style in mc

Jormal
Reservationsdetaljer
WARC
Lantagare: Ulrika Holmaren (5051317321)
Uppskattad 1
SBD prioritet:
Kommentarer:
=xemplar

| Hamta pa: i ici ibli -
Reservationer (0) pa Biomedicinska biblioteket
Reservation [ Rensa datum
HDDNOT Odalld

Jtianingshistorik dafum:

Reservera
ndsta

&ndringslogg

ganaig.ad
exemplar

», Reservera

Reservera ett specifikt exemplar

Wisar 1 till 1 aw 1 | Sk

Reservera = Exemplartyp = Streckkod % Hembibliot

Monografi Biomedicinsk
biblicteket
v, Reservera

Ignorera varningsrutan — dvs klicka ok pa meddelandet:

Inga av dessa exemplar kan normalt reserveras for denna lantagare

Nu ar boken reserverad.

Det gar bra att fylla pa samma korg under dagen (du hittar den latt), se annan manual s. 2
“Hitta order...”.

Nar du ar klar ska den skickas med EDI. (Obs! Korgen far INTE 6ppnas om nar den val ar
skickad med EDI — det skapas da dubbletter).

Ga tillbaka till inkopsfliken.
Klicka pa Skapa EDIFACT-bestéllning (korgen stangs och skickas).
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+Laggtillikorg # Redigera korg @ Radera denna korg 'O Stang denna korg & Exportera som CSV 2 Skapa EDIFACT-bestalining % E-pestoestalining

Korg Gm 180124 UH (123) for Adlibris

Le b

Faktureringsplats: Biomedicinska biblioteket
Skapad av: Ulrika Holmgren

Oppnad den: 2018-01-24

Staende ordrar: Nej

Create items Placing orders

when:

Bestéllningar

[ Visa all information

Visar 14l 1av1 | Visa 20 v -objekt ) Forst ) Foregaende Nasta ») Senast »)| SOk

RRP ekost Totalt exklusive | GST
Nr. = Bestallning %+ | exklusive ¢ exklusive <  Kvantitet+ £ % |GST + alle + | L %  Modifi Avbryt b
skatt skatt skatt (SEK) %
278 Morgan / av Holm, Bengt Ason 300,00 300,00 1 300,00 0 0,00 Gm Monografi Modifiera Avbryt bestallningar
3613014106 (Pp) - Motorbuch Vig, 1991 Overfaring | Aubryt bestallning och radera
T A oo d katalogpost
[Lagg till intern anteckning] [Lagg till
leverantorsanteckning]
Totalt (GST 0} 1 300,00 0,00
Totalt (SEK) 1 300,00 0,00

Visar1tl1av1 | ) Forst «) Foregdence Nasta 1) Senast »)

Valj bestéallande biblioteks konto — valj ratt x-bestkonto genom att valja ur rullgardinsmenyn
for den aktuella ordern:

Vilj vilket bibliotekskonto som skall sanda EDI-ordern

Vilj bestallande biblioteks konto:

Biomedicinska biblioteket (452190) [Biomed bibl Adlib xbest BILL] ©
Skicka EDI-bestallning |

Klicka pa Skicka EDI-bestéllning

Svara Ja, stang () pa fragan:

Ar du saker pa att du vill generera en EDIFACT-bestillning och stinga korgen G171212 LL?

Koppla denna korg till en ny kerggrupp med samma namn ||

v Ja, stang () % Nej, stang inte (N}

Klart!
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