Skapa lantagare

1. Fran forstasidan, ga in pa Lantagare

2. Tryck +Ny lantagare och vilj vilken lantagarkategori personen ska tillhora.
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3. Fylliformularet. Det mesta sager sig sjalvt, som namn- och adressfalten, men nagra viktiga
delar finns nedan:

a. Under Bibliotekshantering valjer du vilket bibliotek lantagaren ska ha som férvalt
bibliotek (det blir forstahandsvalet vid t.ex. reservationer). Dar kan du ocksa andra
vilken lantagarkategori lantagaren tillhor.

b. Under OPAC-/Personalinloggning finns Anvandarnamn, dar sitts lantagarens
personnummer (AAMMDD-XXXX). Lésenord &r [antagarens PIN-kod, som ska vara 4
siffror.

c. lden sista delen Meddelandeinstdllningar fér Idntagare, satt Paminnelse om
kommande aterlamningsdatum till 3. Da far lantagaren ett meddelande 3 dagar
innan aterlamningsdatum om att boken ska tillbaka. Bocka ocksa i pa vilket satt
lantagaren dnskar meddelas.



