ATERLAMNING

Vilkommen till Svenska Koha-néatverkets instruktionsfilmer. I den har filmen ska vi titta pa hur
man aterlamnar medier i Kohas personalklient.

Pé forstasidan i personalklienten, vilj fliken ”Aterlamna” och lds av exemplarets streckkod.
Las av en streckkod far att aterlamna:

89017354354 | skickal

Lanaut | Aterlamna | Famya Sik lantagare  Sék katalogen

Under ”Aterldimnade exemplar” visas en sammanstéllning av det som &terlimnas under den aktuella
sessionen.

Aterlamnade exemplar

Excel CSV Kopiera Skriv ut

Aterlamningsdatum Titel Forfattare Streckkod Hembibliotek Reservationsbibliotek
2019-01-08 23:59 Godis : | Ohm, Maria | 89017354354 | Alingsas bibliotek | Alingsas bibliotek

I kolumnen ”Aterlimningsdatum” visas lénets férfallodatum. Om exemplaret &r forsenat blir
datumet rédmarkerat.

I kolumnen “Lantagare” visas den senaste lantagaren. Om lantagaren har andra utestaende lan, visas
antalet lan, i det héar fallet tva.

Hyllsignatur Typ Lantagare Kommentar
Ir Qcaa Bok Alingsas Vuxenavdelning Test, Tage
Plan 2 (Vuxen)

2

Lan:

Vid aterlamning av flera exemplar i rad, visas det senast aterlamnade exemplaret hogst upp.

Aterlamnade exemplar

Visa/Dlj kelumner Excel csv Kopiera Skriv ut
Aterlamningsdatum Titel Forfi Streckkod Hembibliotek R ionsbibliotek Pl ing Hyllsi Typ Lantagare Kommentar
2019-01-08 23:59 Kladdkakor Ohm, Maria | 81582137504  Alingsas bibliotek  Alingsas bibliotek Facklitteratur  Qcae Bok Alingsas Vuxenavdelning Test, Tage
B Plan 2 (Vuxen)
Lén:| 2
2019-01-08 23:59 Godis © Ohm, Maria | 83017354354 | Alingsas bibliotek Alingsas bibliotek Facklitteratur | Qcaa Bok Alingsas Vuxenavdelning Test, Tage

Plan 2 (Vuxen)
Lan:| 3



Det gar att stdlla in hur manga aterlimnade exemplar som ska visas i den hér listan. Detta gors via
instdllningen ”ReturnedltemsToShow™.
Installning -

numReturnedItemsToShow Visa senast aterlamnade exemplar pa aterlamningsskarmen.

Koha har en rad olika meddelanden som kan visas vid aterlamning.
Om exemplaret som du lamnar tillbaka inte var utlanat framgar detta i aterlamningsmeddelandet.

Aterlimningsmeddelande
89018077142 Semlar /

Inte utlanad.

Det har meddelandet visas om exemplaret har ett annat hembibliotek dn det du ar inloggat pa. Om
sa onskas finns en knapp for utskrift av ett overforingskvitto.

Aterlamna exemplaret till: Ingareds bibliotek
80049255635: Sju sorters kakor /

& Skriv ut kvitto

Om exemplaret ar reserverat visas information om bestéllaren, inklusive avhdmtningsbibliotek och
meddelandesdtt. Valj ”Bekréfta reservation” for att for att skicka ett reservationsmeddelande till
lantagaren. Valj ”Skriv ut och bekrafta” for att dessutom skriva ut en reservationsslip.

Reservation funnen:
89011996776: Brod :

Reservera for:
Ture Test (91582092443) - Vuxen
Biblioteksvagen 1
44130 Alingsas
073645273
ture.test@alingsas.se
Lantagamotifikation: E-post.

Reservera vid Alingsas bibliotek

+ Bekréfta reservation & Skriv ut och bekrafta m

Inget forval ~




Nu har vi tittat pa hur man aterlamnar genom avlasning av streckkoder. Det finns ett sétt till. Om du
befinner dig pa sidan for utlan eller pa lantagarens detaljsida ar det mojligt att aterlamna direkt via
den sammanstdllning som visas langst ner pa respektive sida. Markera forst det exemplar som du
onskar aterlamna genom att bocka for rutan langst till hoger. Klicka sedan pa "Léana om eller
aterlamna valda exemplar”.

1lan | Awgiter  1Resenation(er)  Begransningar

» Antal lan efter exemplartyp

Visa/Dojkoumner | | Excel || CSV | | Kopiera | | Skrivut

Lana om Aterlamna

Aterlamningsdatum = Titel + Exemplatyp =  Plats = Hembibliotek + Utldnadden + Utlanadfrén + | Hyllsig = Avgift = Avgift = Pris + valj ala | ingen

valj alla | ingen
Dagens utlanade exemplar
2019-01-08 Langkok / av Linder, Jens 83019590531 Bok Facklitteratur | Alingsas bibliotek | 2018-12-1113:51 | Alingsés bibliotek | Qcaa 0.00 0.00 159000 0 J

(3 v 3 dterst

Totaler: 0.00 0.00 159.00 .
Forfallodatum fér omlan

Efterskank boter vid aterlamnande: [
Visa alltid I3n direkt

Ignorera gréns for omlan:{ |+ Léna om eller terlamna valda exemplar ||} Léna om alla

Denna metod for aterlamning kan inte anvandas om det aktuella exemplaret &r reserverat. I sddana
fall anges detta i kolumnen ldngst till héger och alternativet Aterlimna férsvinner. Anvind da den
forsta metoden for aterlamning, sa att reservationen loser ut som den ska.

Lana om Aterlamna
. # | Avgift ¢  Pris = - . - .
vilj alla | ingen vilj alla | ingen

1.00 0.00) 159.00, 0 Resemerad
.00

Reserverad

0.00 159.00
Farfallodatum for omlan: _ =

Efterskank bater vid aterlamnand®

Sa gar det till att aterlimna medier i Kohas personalklient.
Tack for att du tittade!



