Manual aktivt forvarv MON Koha

Urval gors. Belégg titeln hos leverantor.

Starta VVoyager och XP

2018-02-14

Sok fram rétt titel och upplaga i Voyager, finns ingen post 1 Libris, sok upp via “remote” och
modifiera, “save to database” och ldgg pa bestdnd, “save to database”, spara dven i XP

(”SaVe”

Koha:

1. Oppna Verktyg i en flik och Inkép i en annan flik
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2. Gatill Verktyg — scrolla ner under Katalog till Forbereda marc-poster for import

och klicka pa detta

Mkoha

4em > Verklyg

Lanaut  Aterlamna Fomya | Sok katalogen

_antagare och cirkulation
_antagarlistor
Hantera lantagarlistor.
2atron clubs
Manage patron clubs.
{ommentarer
Kontrollera lantagarkommentarer.
mportera lantagare
Importera lantagardata
fleddelanden och kvitton
Definiera meddelanden (meddelanden som skrivs ut eller skickas via e-post for
drseningar osv.)
Itlosare for forseningsmeddelande/status
Stallin utiosare for meddelanden/status for forsenade exemplar

_antagarkortverktyg
Skapa utskrivbara lantagarkort
Satsvis radering/ ymisering av la

Satsradering avlantagare och radering av lanehistorik for lantagare
satsmodifiering av lantagare

Satsmodifiera lantagare
faggar

Kontrollera lantagartaggar
_adda upp lantagarbilder

Ladda upp lantagarbilder satsvis eller etti taget

Skicka

Katalog
Satsradering av exemplar

Radera en sats med exemplar
Satsmodifiering av exemplar

Modifiera exemplari en sats
Satsradering av poster

Ta bort en sats med poster (bibliografiska eller auktoritets)
Satsmodifiering av poster

Modifiera en sats med poster (biblio eller auktoritet)
Automatisk andring av exemplar baserat pa alder

Definiera regler for at modifiera exemplar baserat pa alder
Exportera data

Exportera bibliografiska, auktoritets- och exemplarposter
Inventering

Utfér inventering av katalogen
Etikettverktyg

Skapa utskrivbara etiketter och streckkoder fran katalogdata
Snabbverktyg for ryggetiketter

Fler verki
Kalender
Definier
CSV-profile
Hantera
Loggranskn
Bladdra
Nyheter
Skrivan
Schemalag:
Schem:
Redigera ci
Citatred
Verktygsinst
Anvand
Ladda upp
Ladda u

Ange en streckkod for att generera en utskrivbar ryggetikett. Fér anvdndning med speciella

efikettskrivare

Roterande samlingar
Hantera roterande samlingar

Mallar fér MARC-medifiering

a MARC-poster under import.

Férbered MARC-poster i reservoaren
Hantera forberedda MARC -poster




3. Klicka pa Browse...

Forbereda MARC-poster for import

» Wal| en MARC-I att férbereda | importreservoaren. Den kommer att |dsas och varje giltig post
» Du kan ange ett namn for denna import. Det kan vara anvandbart att komma ihag varifran det {

Forbered poster i reservoaren

Browse__.

Valj fil a
forbereda;

Ladda upp fil

Mo file selected.

Da oppnas Utforskaren och fonstret File upload (dar finns filer som sparats via XP med
datum, jamfor Virtua Arkiv — Poster - Redigera post i fil)

0

4. Valj fil och klicka pa den for att 6ppna i Koha, dvs markera den och dubbelklicka eller

klicka pa ”Oppna” i samma fonster

r‘ File Upload
iy - . ——
{_J{_J [ » Bibliotek » Dokument » Mina dokument » VIRTUA ~ | 42| sok i virTUA
L MAR(
Ordna = Ny mapp B==
on ¢ Favoriter ~  Bibliotek: Dokument —
M Skrivbord VIRTUA
£l Tidigare platser MNamn Senast En‘clracl Typ
- Bibliotek
& Hamtade filer L 117121 2.rec 2017-12-1211:03 REC-fil
L 1171211.0ld 2017-12-1113:54 OLD-fil
tan = Bibliotek L 1171128.0ld 2017-11-28 14:50 OLD-fil
=) Bilder L 1171127.0ld 2017-11-2713:19 OLD-fil
:/staty 3 Dokurment || 171124.0ld 2017-11-24 16:31 OLD-fil
E Filmer L 1171122.0ld 2017-11-22 16:29 OLD-fil
Jvl Musik L 117112 .0ld 2017-11-2115:46 OLD-fil
gav L 1171120.0ld 2017-11-2016:37 OLD-fil
M Dator L 1171116.0ld 2017-11-1615:25 OLD-fil
tanard =
. o .
5. Klicka pa Ladda upp fil
Forbereda MARC-poster for import
on ar " . " L
« Valj en MARC-l att forbereda | importreservoaren. Den kommer att |asas och varje giltig post komm
» Du kan ange ett namn fiir denna import. Det kan vara anvandbart att komma ihag varifran det firesla
Forbered poster i reservoaren
Valj fil att
ff:irbtjereda' Browse... | 171212rec
n
Ladda upp fil
tatus Q




6. Klicka pa Forebered for import langst ner pa sidan (det kan ta lite tid att importera
filerna nar man klickat pa detta)

Forbereda MARC-poster for import
tion » Vilj en MARC-AI att farbereda i importreservoaren. Den kommer att 1dsas och varje giltig post kommer att forberedas for senare
« Du kan ange ett namn fiir denna import. Det kan vara anvandbart att komma ihag varifran det fareslagna MARC-datat kommer n
Forbered poster i reservoaren
Vilj il att —
forbereda: Browse... | 171212rec
ton
efstatus
gav WeolctololllaloisifolgloToe——
tagare
Anvand mall for MARC-modifiering:
der
Modifiera post  Anvindej. -
med féljande mall:
plar
pmplar Forbered far import
r
Bster

Vanta en stund och till slut kommer denna bekraftelse upp:

=+ Forbered MARC-poster i=Hantera forberedda poster

Forbereda MARC-poster for import
MARC farbereda resultat -

« Bearbetar bibliografiska poster
* 1 poster i fil
+ 0 poster inte farberedda pa grund av MARC-fel
# 1 poster forberedda
# [ poster med minst en traff | katalog per matchningsregel "KohaBiblio"
5 & [ exemplarsposter hittade och firberedda

7. Fortsatt i fliken Inkop.



I Inkopsfliken:

8. Sok fram vald leverantor pa valfritt satt genom att t ex klicka Sok vid Hantera
bestéllningar. En lista 6ver utestaende bestéllningar med leverantérerna i alfabetisk
ordning kommer upp.

Sk leverantérer:

oha s

Leverantorssokning | Bestallningssakning

== My leverantir

15 home
lIningar Inkop
eddelanden Hantera bestéllningar
DI
ion home Leverantr:
En
Alla tillgangliga budgetstillen for Humanistiska biblioteket
Wisar 1 till 55 av 55 | Sk
A

9. Valj leverantor i rullgardinslistan:

=+ My leverantar

Sok leverantor: 4 resultat funna

Walj en leverantir i listan far att ga direkt till ratt stalfe. Dawson -

Wisa alla korgar | Show active vendors only

Adlibris + My korg | & Taemotleverans
Nr. = Namn Antal . .ﬁntal . E_;e[nplar s Skag
exemplar bibposter forvantas ay
42 Emmatest 3no |3 1 3 Emmg
items Ternru
1 Emma tact 4 17 (4 avbrtont (13 {4 auvhnidant | 13 E mms




10. Klicka pa Ny korg for att skapa ny order hos vald leverantor.

Dawson + My korg |/ & Taemotleverans

Nr. = Namn . Antal . Antal Exemplar
T " | exemplar * bibposter ~ forvantas

8 G 171108 CEK 10 5 10

B G171108 LL 5 5 5

13 G171109 LL 3 3 3

20 Ge 171110 Jd mon | 2 2 2

Skapad
av

Camilla
Ekberg

Lenal
Larsson

Lenal
Larsson

Jenny

Y

Datum =

2017-11-08

2017-11-08

2017-11-09

2017-11-10

11. Fyll i korgnamn enligt mall enhet datum inititaler, t ex Gp 171129 JJ (JJ &r initialer
for den som bestéller och om du bestéller fler &n en korg for samma bibliotek hos
samma leverantdr med samma datum numrera korgarna enligt: Gp171129 JJ2)

Valj faktureringsplats (ditt bibliotek) och leveransplats (Hum bibl om det ska

katalogiseras pa G annars ditt bibliotek).
Create items when... valj default ”cataloging the record”

Spara. Korgen ar skapad.

Lagg till en korg till Dawson

Korgnamn:  [g171212 LU ] obiigatoriskt
Faktureringspl Humanistiska biblioteket v
Leveransplats Humanistiska biblioteket -

Leverantdr: Dawson A

Intern
kommentar:

Leverantorskon

Create yse default (cataloging the record) -
items when:

Spara| Awvbryt




12. Légg till valda titlar som ska kopas in i korgen. Klicka pa Lagg till i korg.

pn» Basket G17121

I + Lagg till i korg H I))ledigera korg H @ Radera denna korg H & Exportera som CSV ‘ = H & Skapa EDIFACT-bestallning

ar

Korg G171212 LL (98) for Dawson

anden Leveransplats: Humanistiska biblioteket
Faktureringsplats:  Humanistiska biblioteket
me Skapad av: Lena | Larsson
Oppnad den: 20171212
Staende ordrar: Mej

Ett nytt fonster med flera alternativ poppar upp — Lagg till bestallning till korg.
13. Valj Fran en forberedd fil och klicka pa det.

Lagg till bestéllning till korg

* Fran en befintlig post:

« Fran ett firslag

« Fran en prenumeration

» Bestall fran en ny (tom) post

» Fran en extemn killa

o Fran en férberedd fil

« Fran titlar med flest reservationer

14. Valj fil att 6ppna. Klicka pa Lagg till bestallningar. Titlarna i filen kommer upp i en
lista.

Sok leverantorer:

'a | | skicka]

—‘ Leverantorssokning | Bestallningssikning

Korg 98 » Lagg till bestaliningar fran iso2709-il

Valj vilken fil du vill lagga till korgen

Visar 1til1av 1| Vigsa 20 -~ -objekt | 44 Fbrst « Foregdende MNista ») Senast )| S0k

Filnamn % | Kommentarer ¢ 5Status + Forberedda Bi#hs %
171212 rec Férberedd | 2017-12-12 1 Lagg till
12:26 bestaliningar

Visar 1til1av 1 | 44 Forst 44 Foregdende MNdsta b+ Senast )




15. Valj Léagg till bestallning (per titel). Ny bestallning (formulér) éppnas. Filens titlar
kommer upp i en lista. Bocka for en titel i taget.

» Korg 98 » Laga fill bestillningar fran iso2709-fl

Lagg till bestallningar fran (171212.rec forberedda den 2017-12-12 12:26)
Valj for import emplarinformation Standard-bokfaringsdetaljer
V&l alla | Regpalla | Matchning: KohaBiblic (9995q) = | Visa inaktiva budgststallen: []

de indirect style in modernism. Repr tati of the i Rundquist, Eric. (9027200173} ( MARC | Kort | Lagg till bestalining )

Spara| Avbryt

16. Fyll i kvantitet, leverantorspris, budgetstalle for varje titel..

Lagg till bestallningar fran (180123.rec forberedda den 20
Valj for import Exemplarinformation Standard-bokféringsdetaljer
Viélj alla | Rensa alla | Matchning: KohaBiblic (9995c) w* | Visa inaktiva budgetstillen: D

Morgan / Holm, Bengt Ason, (0879385588) ( MARC | Kort | Lagg till bestallning )

Matchar biblio 2490349 (poang = 1000): Morgan /

Kvantitet: 4
Pris:  3pp
Rabatt: % (Om det &r tomt anvands rabatten fran leverantiren)
Budgetstalle: Gm Monografi -
Statistik 1:
Statistik 2:

[ Morgan / Holm, Bengt Ason, (3613014106) ( MARC | Kort | Lagg till bestalining )

[ Morgan / Pratt, Hugo (9518871434) ( MARC | Kort | Lagg till bastalining )

17. Spara.

Det gar bra att fylla pa samma korg under dagen (du hittar den latt) se sida 2 i Manual
forvarv



Nar du ar klar ska den skickas med EDI (obs! den far INTE 6ppnas om nar den val ar skickad
med EDI, da skapas dubbletter).

18. Klicka pa Skapa EDIFACT bestéllning (korgen stangs och skickas)

Basket G171212 LL (98) for Dawson

+Lagg il i korg # Redigera korg @ Radera denna korg €@ 5tang denna korg & ExporterasomC8YV \ ~ & Skapa EDIFACT-bestillning = E-gostbestalining

Korg G171212 LL (98) for Dawson

en Leveransplats: Humanistiska biblioteket
Faktureringsplats: Humanistiska biblioteket
Skapad av: Lena | Larsson
Oppnad den: 20171212
Staende ordrar: Nej

Bestallningar

Visa all information

Visar 1l 1av1 | Visa 20 ~ -objekt 44 Forst ) Foregdende Nasta b Senast w)| Sok:

RRP ekost Totalt

Nr. = Bestdllning + exklusive ¢ exklusive + Kvantitet + exklusive skatt & GiT + | GST + Budgetstalle + Leverantorsr
skatt skatt (SEK)
228 367,20 367.20 1 367,20 0 0.00 G Kulturstudier

Free indirect style in modernism. Representations of
the consciousness. av Rundquist, Eric.

- 9789027200174 | 9027200173 , John Benjamins B.V.
2018

Il 3ne Hill intern anterkninal [ San il

19. Valj bestallande biblioteks konto i rullgardinslistan — valj ratt konto for den aktuella
ordern och klicka pa Skicka EDI-bestallning. /

Valj vilket bibliotekskonto som skall sgnda EDI-ordern

Walj bestallande piblioteks konto:
Humanistiska tﬁbliuteket (40686.004-01) [Hum bibl Daw MON BILL] -

Skicka EDI-bestallning |

20. Svara Ja, stang () pa fragan.

Ar du saker pa att du vill generera en EDIFACT-bestallning och sténga korgen G171212 LL?

Koppla denna korg till en ny korggrupp med samma namn

v Ja, sting (Y}| »® MNej, stang inte (M)

Klart!




