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Ta emot leverans / delleverans 
 

Välj rätt leverantör och Klicka på Ta emot 
leverans 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Skriv in ”leverantörsfaktura” dvs följese-
delsnummer enligt mall tex D123123 

Klicka på Nästa 



2 

 

Lista över utestående titlar 
(Väntande beställningar) 
kommer upp: 

 

 

 

 

 

Sortera i listan på valfritt 
sätt (korgnummer, radnum-
mer, korg-initialer m.m.)  



3 

 

Klicka på Ta emot för den titel du vill 
ta emot, en i taget 

 

 

 

 

 

 

 

 

Skriv in Mottagen kvantitet 
(delleverans är enkelt) och Verklig 

kostnad 

 

Spara  

(Fortsätt med nästa titel) 
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När du är klar mottagning av alla titlar: 

Scrolla ner på sidan till Redan mottagen 

 

Klicka på Avsluta mottagning 

 

 

 

 

 

 

 

Fakturan med det nummer du skrivit in kom-
mer upp 

 

Välj Fakturadatum och bocka för Stäng 

Spara 

 

 

Sen är det faktiskt klart!! 

(Nästa delleverans tas emot på samma sätt) 


